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Kedze:

z Nariadenia Europskeho parlamentu a Rady (EU) & 1303/2013 zo 17. decembra 2013, ktorym sa
ustanovujii véeobecné ustanovenia o Europskom fonde regionalneho rozvoja, Europskom socialnom fonde
aKohéznom fonde, aktorym sa zruSuje nariadenie (ES) ¢. 1083/2006, vyplyva pre Riadiaci
organ/Sprostredkovatelsky organ pod riadiacim organom povinnost overit, Ze spolufinancované produkty sa
dodaju a spolufinancované sluzby sa poskytni, a overit, Ze vydavky na operécie vykazané prijimatefmi
sa skutone vynalozZili a s v stlade s predpismi Spolo¢enstva a vnutornymi predpismi; a

platny Systém riadenia Strukturainych fondov a Kohézneho fondu na programové obdobie 2007 - 2013
stanovuje zakladné pravidla pre administrativnu kontrolu verejného obstaréavania, obchodnej verejnej sutaze
zrealizovanych prijimatefmi,

Riadiaci organ/Sprostredkovatelsky organ pod riadiacim organom vykonava administrativnu kontrolu verejného
obstaravania, zrealizovaného prijimatefom v sulade so zmluvou o poskytnuti nenévratného finanéného prispevku
uzatvorenou medzi Riadiacim organom/Sprostredkovatelskym organom pod riadiacim organom a prijimatefom.

Cinnostou Riadiaceho organu/Sprostredkovatelského organu pod riadiacim organom nie je dotknuta vyluéna a
koneéna zodpovednost prijimatela ako verejného obstaravatela, obstaravatela alebo osoby podra § 7 zakona
o verejnom obstaravani za vykonanie verejného obstaravania pri dodrZani vSeobecne zavaznych pravnych
predpisov SR a EU, zakladnych principov verejného obstaravania a zmluvy o poskytnuti NFP.

Cielom tohto Usmernenia je presnejsie vymedzit povinnosti zmluvnych stran pri  uskutocneni
a administrativnej kontrole verejného obstaravania, pri realizacii projektov podporenych z Operaneho programu
Zamestnanost a socialna inkluzia.

Usmernenie stanovuje miniméalne $tandardy pre Riadiaci organ/Sprostredkovatelsky organ pod riadiacim
organom pri administrativnej kontrole verejného obstaravania, tj. zadavania zakaziek (dodanie tovarov,
poskytnutie sluZieb, uskutocnenie stavebnych prac) tretim subjektom.

Pokial sa akékolvek ustanovenie tohto Usmerenia dostane do rozporu s platnym zakonom o verejnom
obstaravani, pre prijimatela aj pre Riadiaci organ/Sprostredkovatelsky organ pod riadiacim organom st zavazne
ustanovenia zakona o verejnom obstaravani.

CPV Spolo¢ny slovnik obstaravania

DPH dan z pridanej hodnoty

EK Europska komisia

ESF Eurépsky socialny fond

ET elektronické trhovisko

NFP nenéavratny finanény prispevok

OP ZaSlI Opera¢ny program Zamestnanost a sociélna inklizia
0s0 osoba odborne spdsobila na verejné obstaravanie
ovs obchodna verejna sutaz

P stavebné prace

PHZ predpokladana hodnota zakazky

RO/SORO riadiaci organ/sprostredkovatelsky organ pod riadiacim organom



S sluzby

i tovary

uvo Urad pre verejné obstaravanie

VO verejné obstaravanie

ZV0 zakon o verejnom obstaravani

CRz Centralny register zmliv

Prijimatel verejny obstaravatel, obstaravatel alebo osoby podfa § 7 zakona o verejnom obstaravani

Povinnosti prijimatel'ov v suvislosti s obstaravanim

3.1 Plan obstaravani

Po podpise Zmluvy o poskytnuti NFP je prijimatel povinny vypracovat Plan obstaravani o zadavani zakaziek
(tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac) vyplyvajucich zo schvaleného projektu, tj. v3etkych rozpoctovych
polozZiek. Tento plan obsahuje miniméalne tieto (idaje:

a) identifikaciu projektu, prijimatela a poskytovatefa NFP (tzn., ¢&i NFP poskytol RO, FSR alebo SIA)

b) polozky schvaleného rozpoétu projektu (pri personalnych vydavkoch uviest ,nevztahuje sa povinnost
obstaravat®)

¢) predpokladany ¢asovy harmonogram zaciatku obstaravania tovarov, sluzieb alebo stavebnych préac

d) identifikaciu obstaravani, ktoré sa planuju vyhlasit. Identifikacia obsahuje:
- struény opis predmetu zakazky, nazov aktivity podfa zmluvy o poskytnuti NFP, ktorej sa zakazka
tyka,
- predpokladani hodnotu zakazky bez DPH,
- postup verejného obstaravania,
- predpokladany datum vyhlasenia obstaravania.

e) postup pri zadavani zakaziek podla § 3 zakona o verejnom obstaravani, na ktoré sa podfa § 1 ods. 2 -5
zékona o verejnom obstaravani nevztahuju ustanovenia zékona o verejnom obstaravani, tak aby boli
dodrZané zakladné principy verejného obstaravania uvedené v § 9 ods. 3 zakona o verejnom obstaravani.

Prijimatel  predlozi RO/SORO plan obstardvani pisomne alebo elektronicky na adresu
vo.esf@employment.gov.sk' v pripade RO/ vo@iazasi.gov.sk v pripade SORO pred terminom vyhlasenia
prvého zadavania zakazky. RO/SORO je povinny najneskér do 21 dni prijimatela informovat o stanovisku
k planu obstaravani, v ktorom uvedie najma ¢i odpori¢a/neodporica postupovat v sulade s planom obstaravani.
V pripade negativneho stanoviska je prijimatel povinny plan obstardvani prepracovat’ a zaslat
na opatovné postdenie RO/SORO. NereSpektovanie stanoviska RO/SORO sa povazuje za podstatné
poruSenie zmluvy o poskytnuti NFP s moznymi finanénymi désledkami v stlade s &l. 9 bod 2 VZP k Zmluve
o poskytnuti NFP.

V pripade, ak sa po schvéleni planu_zmeni vy$ka rozpoctovych poloZiek alebo predpokladany ¢asovy
harmonogram, pripadne in zmena a takouto zmenou sa nezmeni postup zadavania zakaziek tak, ako bol
uvedeny v postidenom pléne obstaravania (napr. aj po s€itani poloZiek bude prijimatel postupovat postupom
pre zadavanie nadlimitnych alebo podlimitnych zakaziek, pripadne podla § 9 ods. 9 zakona o VO) prijimatel nie
je povinny prepracovat plan obstaravani a opatovne ho predkladat’ na postdenie.

Prijimatel je teda povinny predloZit’ prepracovany plan na opédtovné posudenie len v tom pripade,
ak po schvaleni planu obstaravania sa navrhovanou zmenou zmeni postup zadavania zakazky tak, ako bol

1 SORO je opravnené okrem tejto adresy uréit aj inl e-mailovi adresu, o ktorej vhodnym spésobom informuje prijimatefov
v Prirucke pre prijimatefla.



uvedeny vpovodnom plane obstaravania. AZ po opdtovnom posadeni plénu je prijimatel opravneny
postupovat v séilade so zmenenym planom obstaravani.

Vzor Planu obstaravani je uvedeny v prilche €. 1 tohto Usmemnenia.

3.2 Predpokiadana hodnota 2akazky

Prijimatel je povinny pred samotnym vyhlasenim verejného obstaravania uréit’ predpokiadany hodnotu
zékazky. Podla § 5 ods. 1 z&kona o versjnom obstaravani ,Predpokiadana hodnota zakazky na dcely tohfo
zékona sa urbuje ako cena bez dane z pridanef hodnoty. Predpokladané hodrnota zékazky musi vychadzat z
ceny, za ktort sa obvykle predéva rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky v case, ked sa oznamenie
0 vyhidseni versjného obstaravania alebo oznémenie pouZité ako vyzva na sufaz posiela na uverejnenie. Ak sa
uverejnenie takého ozndmenia nevyZaduje, predpokiadana hodnota zékazky musi vychadzat z ceny, za kiortl sa
obvykle predéva rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky v Case zacatia postupu zadavania zakazky."

Z uvedeného taktieZ vypiyva, Ze nie je moiné pouZival predpokladani hodnotu zékazky urfenll vcase
predioZenia resp. schvalavania Ziadosti o NFP, nakofko medzi takymto uréenim predpokiadanej hodnaty zakazky
asamotnym zadavanim predmetne] zakazky spravidla uplynie urith doba, pocas kiorej sa predpokladana
hodnota zakazky mohla zmenit, tj. nie je akiudina. Prijimatel je povinny aktualizoval predpokladantt hodnotu
zakazky podfa § 5 ods. 1 zakona o verejnom obstaravan,

Vietky informécie a podklady pouZité pre uréenie predpokladane] hodnoty zakazky podfa § 5 zakona &, 25/2006
Z. z. overejnom obstaravani aozmene adoplneni niektorych zakonov v znen neskorSich predpisov s
neoddelitefnou sttastou dokumentacie z verejného obstaravania. V pripade nadlimitnych z4kaziek je prijfimatef
povinny predioZit spésob uréenia predpokladanej hodnoly zékazky sicasne s navrhom oznamenia o vyhiaseni
verejného obstaravania a navrhom s(taznych podkladov vratane vaetkych ich priloh.

RO/SORO upozorhiuje prijimatefov, aby pri predkladani dokumentécie na administrativnu kontrolu verejneho
obstaravania venovali zvysent pozorost dokumentécii preukazujlicej uréenie predpokladansj hodnoty zakazky.
V pripade nepredloZenia tejto dokumentacie, bude prijimatel poziadany o prediozenie dokumentéacie, resp.
doplnenie chybajlicich dokladov , éim sa proces administrativnej kontroly verejného obstaravania predizi.

Prikiady uréenia predpokladanej hodnoty zakazky:

- na zaklade vlastnych skisenosti s doterajsimi, obdobnymi VO, napr. prifimatel mé& zmluvy, ktorg] koni
platnost — pre {idely vjpoétu predpokladanej hodnoty zakazky prijfimatel pouZije daje (sumy, ceny) z tefto
Zmluvy,

- na z&lade cenového prieskumu oslovenim minimalne 3 potencidlnych dodévatelov - pre Ucely
zdokiadovania takto vykonaného prieskumu prijimatel predioZi cetd komunikéciu s potencialnym
dodavatefom,

- na zéklade cenového prieskumu z webovjch sidiel dodéavatelov - pre Glely zdokladovania takto
vykonaného prieskumu trhu prijimatefl predlozi ,print screeny” predmetnych webovych sidiel,

- kombinaciou vyséie uvedenych postupoy,

- nazaklade proiektovej dokumentécie, resp. odbomého ocenenia stavebnyeh prac.

Pre Uely vypodtu predpokladanej hodnoty zékazky nie je moZné poufit' sumy stanovené Usmernenim
N3{2007 v tdinnom zneni.

Vpripade predmetu zékazky pozostavajiiceho z viacerych poloziek je potrebné pri vyoolte predpokladanej
hodnoty zakazky vychadzat z hodnoty kazdej poloZky, nie celého predmetu zékazky ako celku — nie je moZne
uviest jednu sumu bez uvedenia sim viaZucich sa k jednotiivym poloZkam. Uvedené RO/SORO nebude
pozadovaf v pripadoch, ked opis predmetu zakazky pozostava z vetkého mnoZstva poloziek, pricom hodnota
kazdej poloZky je nepatma - napr. kancelarske potreby.

V pripade, ak je vysitaZena hodnota zékazky vy$Sia ako jej predpokladana hodnota {rozpotet) uvedena
vzmluve o poskytnuti NFP, RO/SORO preplati vydavky len do vysky sumy schvalenej v Ziadosti o NFP
a uvedenej v zmluve o poskyinuti NFP.

Do predpokladane] hodnoty zékazky sa zaratava hodnota vietkych tovarov, sluzieb, stavebnych prac, ktoré
prijimatel planuje obstaral v prislusnom obdobi. Tato hodnota mé vychadzat z cien na triu v 8ase zadavania



zakazky. Je vychodiskom pre urGenie spravneho postupu verejného obstaravania. Predpokladana hodnota
zékazky sa uréuje, resp. vypocitava ako cena bez dane z pridanej hodnoty ( dalej len ,DPH").

Do predpokladanej hodnoty zakazky sa zardtava aj hodnota tovarov, sluZieb astavebnych prac, ktoré su
obstaravané v ramci inych projektov, ako aj viastnych potrieb prijimatela.

Za ugelom preukazania spinenia uvedenych podmienok prijimatel, ktory je verejnym obstaravatefom, predklada
v ramci dokumentacie z verejného obstaravania Cestné vyhlasenie k vyberu postupu vo verejnom obstaravani.

Vzor Cestného vyhlasenia je uvedeny v prilohe ¢. 2 tohto Usmemenia.

3.3 Povinnost uzatvorit' zmluvu

Prijimatel je pri zakazkach s predpokladanou hodnotou rovnou alebo vy$Sou ako 1 000 EUR bez DPH povinny
uzatvorit pisomni zmluvu s dodavatelom tovarov, sluZieb alebo stavebnych prac.

Zaroveri sa prijimatel vzmysle ¢lanku 2 ods. 16 VZP k Zmluve o poskytnuti NFP zavézuje upravit v zmluve
s dodavatelom tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac povinnost dodavatela tovarov, sluzieb alebo stavebnych
prac strpiet vykon kontroly/auditu stvisiaceho s dodavanym tovarom, pracami a sluzbami kedykolfvek poCas
platnosti a Gcinnosti Zmluvy o poskytnuti NFP, a to opravnenymi osobami v zmysle clanku 12. VZP k Zmluve
0 poskytnuti NFP a poskytnut im vSetku potrebni sucinnost.

Vyber postupu obstaravania podfa typu prijimatela

Prijimatel pri realizécii schvaleného projektu zabezpeci dodanie tovarov, poskytnutie sluZieb alebo uskutocnenie
stavebnych prac inymi osobami alebo vlastnymi kapacitami. Prijimatel pri realizacii schvaleného projektu
zabezpeti dodanie tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac inymi osobami postupmi podFa ustanoveni platného
a Uéinného zékona o verejnom obstaravani v éase zadavania zakazky.

41  Financné limity?

1. Podlimitnou zakazkou je zékazka zadavana verejnym obstaravatefom, ktorej predpokladana hodnota je v
priebehu kalendarneho roka alebo poas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dih$ie obdobie ako
jeden kalendarny rok, nizsia ako finanény limit podfa odseku 2 a ide o zakazku

a) na dodanie tovaru beZne dostupného na trhu, okrem potravin, uskutoénenie stavebnych préc alebo
poskytnutie sluzby beZne dostupnych na trhu a jej predpokladana hodnota je
rovnaka alebo vysSia ako 1 000 eur,

b) ktora nie je zakazkou podla pismena a) a jej predpokladané hodnota je
1. rovnaka alebo vy3sia ako 20 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, okrem potravin, alebo
o0 zakazku na poskytnutie sluzby alebo
2. rovnaké alebo vy3sia ako 30 000 eur, ak ide o zakazku na uskutocnenie stavebnych préc,

c) na dodanie tovaru, ktorym st potraviny, ak predpokladana hodnota zakazky je rovnaké alebo vyssia
40 000 eur.

2. Nadlimitnou zakazkou je zakazka zadavana vere]nym obstaravatelom a obstaravatefom, ktorej
predpokladana hodnota je rovna alebo vy3sia ako finanény limitu stanoveny Vyhlaskou UVO & 11/2014
z 1. Februara 2014, ktorou sa ustanovuje finanény limit pre nadlimitn( zakazku.

V zmysle uvedenej vyhlasky nadlimitng zakazka je, ak predpokladana hodnota zakazky sa rovna alebo je
vysSia ako

2 § 4 zakona ¢. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a dopineni niektorych zakonov v zneni zakona ¢. 95/2013
ZZ:



a) 134 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru zadavanu verejnym obstaréavatefom podfa § 6 ods.
1 pism. a) zakona; pre verejného obstaravatela na Useku obrany, ak ide o zékazku na dodanie
tovaru uvedeného v prilohe €. 4 zékona,

b) 207 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru zadavanu verejnym obstaréavatefom podfa § 6 ods.
1 pism. b) az f) zakona; pre verejného obstaravatela na seku obrany, ak ide o zakazku na dodanie
tovaru neuvedeného v prilohe ¢. 4 zakona,

c) 134 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby zadévanu verejnym obstaravatefom podla § 6
ods. 1 pism. a) zakona, okrem zakazky na poskytnutie sluzby uvedenej v pismene e),

d) 207 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby zadavani verejnym obstaravatefom podla § 6
ods. 1 pism. b) aZ f) zakona,

e) 207 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej v kategorii ¢. 8 prilohy ¢. 2 zakona,
kategorii &. 5 podra slovnika obstaravania zodpovedajice kodom CPC 7524, 7525, 7526 a sluzby
uvedenej v prilohe ¢. 3 zakona zadavanu verejnym obstaravatefom,

f) 414 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo o zékazku na poskytnutie sluzby zadavanu
obstaravatelom a o zakazku v oblasti obrany a bezpe¢nosti, ktorej predmetom je dodanie tovaru
alebo poskytnutie sluzby zadavanu verejnym obstaravatefom alebo obstaravatefom,

g) 5186000 eur, ak ide o zakazku na uskutoénenie stavebnych prac.

Platné aGginné finanéné limity s zverejnené na webovom sidle UVO akazdy prijimatel musi postupovat
v stlade so zakonom o verejnom obstaravani a vyhlaskou UVO.

5 Jednotlivé postupy zadavania zakaziek podla predpokladanej hodnoty zakazky

51 Zakazky, ktorych predpokladana hodnota je nizSia ako 1000 eur bez DPH

Podla § 9 ods. 9 zakona o verejnom obstaravani je verejny obstaravatel povinny pri jej zadavani dodrzat
povinnosti podfa § 9 odsekov 3 az 5 (najma uplatriovat princip rovnakeho zaobchadzania, princip nediskriminacie
uchadzadov alebo zaujemcov, princip transparentnosti a princip hospodamosti a efektivnosti), umoznit cestnd
hospodarsku stta? a zabezpedit, aby vynalozené naklady na obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho
kvalite a cene.

Ak je predpokladana hodnota zakazky nizSia ako 1000 eur bez DPH, prijimatef predloZi cestné vyhlasenie
o tom, Ze:

- vynalozené naklady na obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene,
- cena tovaru/sluzby/ stavebnych prac je obvykla na relevantnom trhu v ¢ase a mieste nakupu,

vykonanie prieskumu trhu vo vztahu k predmetu zakazky by nebolo hospodarne a efektivne; Vzor Cestného
vyhlasenia k zadavaniu zakazky s predpokladanou hodnotou zékazky nizSou ako 1000 eur bez DPH je uvedeny
v prilohe €. 3 tohto Usmemenia.

52 Zakazky, ktorych predpokladana hodnota je rovna alebo vy3sia ako 1000 eur bez DPH?

Zakazky, ktorych predpokladana hodnota zakazky je v eur bez DPH:
- 0d 1000 do 20 000 pre tovary a sluzby
- od 1000 do 30 000 pre stavebné prace
- o0d 1000 do 40 000 pre potraviny

3 Prijimatel si vyberie postup resp. zadavanie zdkazky podl'a vlastnych potrieb a v stilade s § 9b ZVO



Podla § 9 ods. 9 zakona o verejnom obstaravani je verejny obstaravatel povinny pri jej zadavani dodrzat
povinnosti podla § 9 odsekov 3 aZ 5 (najmé uplatfiovat princip rovnakého zaobchadzania, princip nediskriminacie
uchadzagov alebo zaujemcov, princip transparentnosti a princip hospodamosti a efektivnosti) a zabezpecit, aby
vynalozené naklady na obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

Kym nebude spustena tzv. ,ostra prevadzka“ elektronického trhoviska, tj. do 1.3.2015, je prijimatel opravneny
zvolit alternativne postup uvedeny nizsie (dalej len ,prieskum trhu®) - t|. zverejnit zadavanie takejto zakazky
uverejnenim vyzvy na predkladanie ponik na svojom webovom sidle, alebo mdZe postupovat podla
ustanoveni §§ 92 - 99 zakona o verejnom obstaravani, t. |, podla bodu 5.2b) tohto usmernenia — t.. postupovat
pri podlimitnych zékazkach s vyuzitim elektronického trhoviska.

V pripade, ak prijimatel pouzije postup podia § 9 ods. 9 zakona o verejnom obstaravani, t.j. uskutocni ,prieskum
trhu®, je povinny dalej postupovat nasledovne:

- Urgit predmet zakazky jednoznaéne, a Uplne tak,

Predmet zakazky musi byt opisany jednoznaéne, Uplne a nestranne, tak aby osloveni uchadzaci boli
schopni vypracovat vzajomne porovnatelné cenové ponuky. Je potrebné uréit technické poziadavky, ktoré
sa nesmu odvolavat' na konkrétneho vyrobcu, vyrobny postup, znacku, patent, typ, krajinu, oblast alebo
miesto pdvodu vyroby. Ak prijimatel obstarava napr. vypoctovl techniku, RO/SORO odpori¢a vyuzivat
pomdcku ~rechnicka Specifikacia pocitacovych zariadeni*
(http://www.uvo.gov.sk/documents/10157/900132/Technick%C3%A1%20%C5%A1pecifik%C3%A1cia%2

0p0%C4%8D%C3%ADta%C4%8Dov%C3%BDch%20zariaden%C3%AD.pdf?version=1.0&t=1333029348
947 a ,Metodické usmernenie pre obstaravanie softwérovych produktov vo verejnej sprave” zverejnené
na stranke Uradu pre verejné obstaravanie, pri nakupe roznych pristrojov pre ciefovi skupinu RO/SORO
odporiéa stanovenie minimalnych technickych parametrov (napr. pri motorovej pile minimalny vykon
v kW, maximalnu vahu, minimainu dizku reznej listy). Opis predmetu zakazky nie je mozné stanovovat
nejednoznacnymi vyrazovymi prostriedkami ako napr. ,cca" ,asi" ,priblizne". Pri obstaravani sluZieb je
potrebné v opise predmetu zékazky zadefinovat vietko, o ma v plane prijimatel obstaravanymi sluzbami
zabezpecit (napr. pri vzdelavacich aktivitach ¢asovy rozsah od do, minimalne poZiadavky na ucebnu
osnovu, pocet vzdelavanych osdb, zabezpecenie Studijnych materiélov, pisacich potrieb pre Skolenych
atd').

Urcit predpokladani hodnotu zakazky vzmysle § 5 z&kona o verejnom obstaravani pisomnou formou. Do
predpokladanej hodnoty sa zaratava hodnota véetkych tovarov, sluzieb, ktoré planuje prijimatel obstarat. Tato
hodnota ma vychadzat z cien na relevantnom trhu v ¢ase vyhlasovania verejného obstaravania. Je vychodiskom
pre uréenie spravneho postupu verejného obstaravania. Predpokladana hodnota zékazky sa uréuje a vypocitava
bez dane z pridanej hodnoty — bez DPH.

- Pri vykonavani prieskumu trhu je prijimatel povinny prihliadat na kvalitu a cenu obstaravanej zakazky.

- Pri vykonavani prieskumu trhu je prijimatel povinny reSpektovat usmemenia RO upravujuce
opravnenost vydavkov aich primeranost a efektivnost - Usmernenie Riadiaceho organu €. N3/2007
k opravnenosti vydavkov pre programové obdobie 2007-2013 v G€innom zneni.

- Vyzva na predkladanie ponik obsahuije:

a) identifikaéné udaje prijimatela

b) opis predmetu zakazky

c) kritérium na vyhodnotenie ponuk (najnizsia cena alebo ekonomicky najvyhodnejia ponuka),

d) podmienky uCasti (pre takyto typ zakazky postacuje kopia dokladu o opravneni dodat, poskytovat
alebo uskutoCriovat predmet zakazky),

e) lehotu na predkladanie ponik s uvedenim adresy, na ktord je ponuku potrebné predioZit.
Lehota na predkladanie ponuk nesmie byt kratSia ako 5 pracovnych dni od dia zverejnenia
vyzvy

f)  spdsob oznacenia obalu s ponukou v pripade ak sa prieskum realizuje pisomne (adresa verejného
obstaravatela, adresa uchadzaca, oznacenie ,Neotvarat" a ,nazov zékazky - napr. Vzdelavanie®),

g) datum vyhotovenia Vyzvy na predkladanie ponik

h) podpis osoby zodpovednej za vykonanie prieskumu trhu



i) odporidame prilcZit navth zmluvy s dodévatelom, kiory bude obsahovat minimalne poZiadavky
stanovené verejny obstaravatefom — napr. lehotu splatnosti faktir, sankcie pri poruSeni zmluvy a
podobne.

V defi zverejnenia vjzvy na predkladanie pontk na webovom sidle prijimatefa, prijimate! zarovei zaSle
Vyzvu na predkladanie pontk miniméine 3 (trom) potencialinym dodavatefom, ktori sU schopni & opravneni dodat
prijimatefom poZadovany predmet zakazky (prifimatel nesmie oslovit takych dodévatelov pri ktorych by mohlo
vzniknit podozrenie z konfliktu zaujmov —pozri nizsie). Takéto zastanie vyzvy je prjimatel povinny preukazal
dorugenkou alebo vytladenou emailovou spravou a snimkau z obrazovky potitatoveho zariadenia s identifikaciou
déatumy vyhotovenia snimky, ktorou prijimatel preukazuje zverejnenie vyzvy. RO odporica pri odostani spravy
pozadovanie potvrdenia o dorudent a precitani spravy.

V zaujme dodrZiavania principu rovnakého zaobchadzania, principu nediskriminécie uchadzadov alebo
zaujemcov a principu transparentnosti, hospodarnosti a efektivnosti, prijimatel nie je oprévneny vykonavat
¢innosti na projekte v ramci dodavok tovary, sluZieb alebo stavebnych préc, prostrednictvom fyzickych
a pravnickych osdb, s kiorymije prijimatel majetkovo, personaine alebo inym spasobom prepojeny. Prifimatel je
povinny zdrzat sa konania, ktoré by viedlo ku konfliktu zaujmov definovaného v zmysle Viykladového stanoviska
k problematike konfliktu Zaujmov, zvergjneného na webovom sidle Riadiaceho organu
(http:ﬁwww.esf.gov.skfnew;‘index.php?mod=news&nid=328&slD=aa??fb17d97944?1027b49069497812b).
Konflikt zaujmov je definovany aj v Usmemeni o urdeni finanénych oprav , ktoré je potrebné uplatiiovat na
vidavky financované Uniou v ramet zdiefaného hospodarenia pri nedodrzani pravidiel verejného obstaravania.
Ak prislusny sidny alebo spravny organ zistil konflikt zéujmu bud' na strane priilemcu prispevku
vyplateného Uniou, alebo na strane verejného obstaravatefa je tento povinny urcit' 100% opravu -
korekciu.

Tato poZiadavka sa vztahuje aj na biizke osoby prijimatela v zmysie § 116 Obcianskeho zakonnika, Vykonévat
Ginnosti na projekte v ramci dodavok fovaru, siuZieb alebo stavebmjch pric nemdzu osoby, ktoré sl v
pracovnopravnom vzfahu k prijimatelov, a to ani prostrednictvom inych pravnickych resp. fyzickych osdb, ani na
zéklade iného pravneho vztahu. Takéto vydavky nebudl povaZované za opravneng.

Po uplynuti lehoty na predkladanie pondk sa predlozené ponuky vyhodnocujd. Prijimatel je povinay
vyhodnocovat vistky predloZené ponuky, t. z. aj tych uchédzatov, kiorym nebola vizva na predkladanie ponik
dorutena. Vyhodnecuie sa spinenie podmienok U¢asti, poZiadaviek na predmet zékazky, prip. naleZitosti ponuky

apodia stanoveného kritéria (najniz8ia cena alebo ekonomicky najvyhodnejsia ponuka) sa uréi Ospesny
uchadzat. O vyhodnocovani sa spise zépisnica.

Vzor Vzor zépisnice z vyhodnotenia pontk je prilohou €. 4 fohto Usmernenia.

Po vybrati GspeSného uchédzada prijimatel vyhotovi informaciu o vysledku vykonaného prieskumu frhu a
informuje netispesnych uchadzatov, Ze neuspeli a Uspedného uchédzaca Ze uspel. Spinenie tejto povinnosti je
prijimatel povinny preukéazat (napr. dosuéenkou alebo vytlacenou emailovou spravou).

Prijimate! pripravi navrh zmluvy na predmet zikazky, ktory bof uvedeny vo Vyzve na predkladanie pondk.
Predmet a cena zakazky v navrhu zmluvy neméZu byt v rozpore s ponukou Uspesného dodavatefa.

Prifimatel zosurmarizuje dokumentéciu & uchovava ju za Ucelom administrativne] kontroly,
Dokumentacia z takto vykonaného prieskumu trhu obsahuje:

a) uréenie predpckladanej hodnoty zakazky

b) doklad o uverejneni vyzvy na webovom sidle prijimaela, {prijimatel je povinny zabezpedit
preukazanie spinenia uvedensj povinnosti ponechanim uvedenej vyzvy v archive, resp. historii
webového sidla za Oéelom vykonu administrativne] kontroly zakazky)

¢) Vyzvu na predkiadanie ponik
d) preukazanie oslovenia min. 3 potencidinych dodavatelov
e) ponuky predioZené uchadzatmi ( ak boli predloZené pisomne aj vratane obalok)

f) zapisnicu z vyhodnotenia ponk, tato zépisnica bude ohsahovat najmé: {priloha ¢. 4 tohto
usmerenia)
» defl vykonania prieskumu triu
« spasob vykonania prieskumu trhu (na zaklade zverejnenej Vyzvy na predkladanie ponuk)
s opis predmetu zakazky,



s kriteria na vyhodnotenie pondk - najniz8ia cena, ekonomicky najvyhodnejsia ponuka; v
pripade, ak prijimatel vyhodnocuje ponuky na zaklade ekonomicky najvyhodnejSej ponuky
je potrebné aj pisomné vyhodnotenie tychto parametrov a zdbvodnenie vyberu Uspesného
uchadzaca

e zoznam tych informacii, ktoré prijimatel pri vyhodnoteni prieskumu trhu zohfadrioval {cena
tovaru od jednotlivych spolognosti, parametre tovaru ... )

« podpis oscby vykonavajlce] prieskum irhu

g) doklad o informovani o vysledku prieskumu rhu
h} navrh zmluvy podpisany Uspednym uchédzacom; anéasledne po podpise zmiuvy podpisand tito
zrluvu oboma zriuvnymi stranami
i) potwdenie ozvergineni uzavretej zmluvy medzi prijimatefom auspeSnym uchéadzaCom
v Centrélnom registri zmlly, resp. na webovom sidle prijimatefa (uvedené zdokladuje napr.
prediozenim ,print screenu’).

5.2.a) Podlimitné zakazky bez vyuZitia elekironickeho trhoviska:*

Zékazky, ktorych predpokladana hodnota z&kazky je v eur bez DPH
- od 20 000 - do 134 000 resp. 207 000 pre tovary, stuzby
- od 30 000 — do 5 186 000 pre stavebné prace
- od 40 000 - do 134 000 resp. 207 000 pre potraviny
Prijimatel je povinny postapovat v zmysie ustanoveni §100-102 zakona o vergjnom obstaravani.

5.2.b) Podlimitné zakazky s vyuzitim elektronickeho trhoviska:*

Zakazky, ktorych predpokiadana hodnota zakazky je v eur bez DPH
- od 1000 - do 134 000 resp. 207 000 pre tovary, sluzby
- od 1000 - do 5186 000 pre stavebné prace
- od 1000 -do 134 000 resp. 207 600 pre potraviny

Elektronické trhovisko je informany systém verejnej spravy, ktory sliZi na zabezpeCenie ponuky a nakupu
tovarov, stavebnych préac alebo sluZieb beZne dostupnych na trhu, ako aj na zabezpsGenie s tym slvisiacich
cinnosti. Spravcom elektronického trhoviska je Ministerstvo vnitra SK.

Prijimatelia, ktori spifiajii podmienky uvedené v § 91 ods. 1 ZVO a predpokladana hodnota zakazky je rovnaka
alebo vyssia ako 1000 EUR, si opravneni pocas festovacej prevadzky / po spusteni ,ostrej’ prevadzky ET
{od 1.2.2015) povinni postupovat podla § 82 aZ 99 ZVO, ak ide o dodanie tovaru, uskutotnenie stavebnych prac
atebo poskytnutie siuzby beZne dostupnych na trhu, t]. realizovat obstaravanie prostrednictvom elektronického
trhoviska.

Na zakiade vy$Sie uvedeného uvadzame, Ze prijimatel je oprivneny realizoval zakazky prosirednictvom
slekironického trhoviska, pri dodrZani § 92 aZ § 99 zakona o versjnom cbstaravani.

V ramci opisu predmetu zakazky a pripadnych cbjednavkovych atribltov pri administrativnej kontrole RG/SORO
overuje, G uvedené navrhy nie s v rozpore s principmi VO (napr. i verejny obstaravatel pri Specifikovani
predmetu zakazky neporusit princip nediskriminicie a rovhakého zaobchadzania). Predmetom kontroly
RO/SORO je aj skutodnost, &i rozdelenim zakazky na viacero mendich zakaziek reafizovanych prosirednictvom

* ., ° Prijimatel si vyberie postup resp, zaddvanie zikazky podra vlastnych potrieb a v silade 5 § 9b ZVO
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elektronického trhoviska nebol poruseny § 5 ods. 12 ZVO. Taktiez RO/SORO overuje, Ci su vhodne zvolené
vzorové zmluvné podmienky pre dany typ zakazky (napr. z aspektu spolufinancovania zakazky z fondov).
Odportiéame, aby prijimatelia venovali naleZitdi pozorost pri spravnom urceni, i v danom pripade ide o zakazky
Jbezne dostupné na trhu* podfa §9b zakona o verejnom obstaravani, tj., ¢i je v danom pripade verejny
obstaravatel opravneny realizovat podlimitn( zakazku prostrednictvom ET.

Prijimaterl dalej:

- Vo formulari uvedie, Ze ponuka je platna pre zékazky financované zo zdrojov EU, ¢im sa vzmluve
automaticky uvedt $pecifiké vyplyvajice zo zmluvy o NFP — konkrétne, Ze je dodavatel povinny strpiet vykon
kontroly v zmysle ¢lanku 2 ods. 16 VZP Zmluvy o NFP,

Prijimatel je v tomto pripade povinny predioZit na administrativnu kontrolu vo faze ,pred podpisom zmluvy":

- dokumentaciu preukazujlcu uréenie predpokladanej hodnoty zakazky

- navrh zmluvného formularu obsahujuci Standardné zmluvné podmienky,

- opis predmetu zakazky, pripadné objednavkové atribity (najmé konkrétne zmluvné Specifikacie a
podmienky sutaze)

- protokol, ktory zachytava cely priebeh procesu zadavania zakazky prostrednictvom elektronického trhoviska

- automaticky vygenerovanu zmluvu, ktora je vysledkom VO.

Prijimatef je povinny predloZit vo faze ,po podpise zmluvy" na administrativnu kontrolu:
- automaticky vygenerovani zmluvu, ktora je vysledkom VO po jej zverejneni v zmysle zakona o slobode
informacii ( pokial sa jedna o povinnii osobu podra z&kona o slobode informacii)-

5.3 Nadlimitné zakazky:

Pri zadavani tychto zakaziek je prijimatel povinny postupovat v sulade s ustanoveniami zakona o verejnom
obstaravani.

Postup pri zakazkach, na ktoré sa nevztahuje zakon o verejnom obstaravani

Prijimatel na zadanie zakazky uvedenej v § 1 ods. 2 - 5 z&kona o verejnom obstaravani pouzije postup, ktory je
RO/SORO odsuhlaseny v plane obstaravani podra kapitoly 3.1 tohto usmemenia.

Pri zakazkach, na ktoré sa nevztahuje zakon o verejnom obstaravani, ale je moZné urobit vyber z viacerych
dodavatefov (napr. prendgjom nehnutelnosti za Ugelom zabezpeCenia vzdelavacich aktivit), prijimatel s
prihliadnutim na predpokladant hodnotu takejto zakazky uskutocni:

a) prizakazke s predpokladanou hodnotou do 1 000 eur - postup uvedeny v Casti 5.1 tohto Usmernenia,

b) pri zakazke s predpokladanou hodnotou rovnou alebo vy$Sou ako 1 000 eur — prijimatel je povinny pri jej
zadavani preukazat hospodarnost obstardvanych zakaziek. Prijimatel je vtomto pripade povinny
zrealizovat  napriklad prieskum trhu — pisomnym alebo emailovym oslovenim potenciainych
dodavatelov, pripadne preukézat hospodamost cien na zaklade zverejnenych cennikov potencialnych
dodavatefov alebo inym obdobnym spésobom-

- Vynimka zo z&kona o verejnom obstaravani podla § 1 ods. 2 pism. m) zakona o verejnom obstaravani:
_Tento zakon sa nevztahuje na nadobudanie alebo najom nehnutefnosti a s tym slvisiacich prav
okrem finanénych sluZieb, ktoré s tym suvisia, ak ide o civilni zakazku:

o Zmluvy, ktorych predmetom je nadobudanie alebo najom nehnutefnosti a k nim svisiacich
prav, st z posobnosti zakona o verejnom obstaravani vynaté. AvSak na dalSie zadavanie
zakaziek svisiace s prenajmami priestorov pri zabezpeCovani konferencii, seminarov alebo
workshopov (napr. na ob&erstvenie a na technické vybavenie miestnosti), kedy ide o zadavanie
zakazky na poskytnutie sluzby a zadavanie zakazky na dodanie tovaru podfa § Jods.2a4
zakona o verejnom obstaravani), sa ustanovenie § 1 ods. 2 pism. g) (vynimka zo zakona



6.1

6.1.1

o verejnom obstaravani) nevztahuje. Verejny obstaravatel je povinny takéto zakazky zadavat
podla zakona o verejnom chstarévani,

o V sivislosti so zabezpefovanim konferencli, semindrov alebo workshopov RO/SORO
upozorfiuje prijimatela, Ze jeho rozhodnutie a stratégia zadavania zékaziek musi vyplynlit zo
samotného ciela, ktory chce prijimatel dosishnut, z poznania moZnosti frhu s dérazom na
komplexnost poskytnutia stuZieb, napr. zabezpedenie konferencie vrafane prengjimu priestorov,
ich ozvutenie a poskytnutie obgerstvenia, a v tomto pripade pdjde o poskytnutie siuzby a nie o
prendicm nehnutelnosti.

o Ak prijimatel, resp. jeho zriadovate! uz v ase podpisu zmiuvy o poskyinuti NFP méa prenajate
priestory, na zabezpecenie viastnych priestorov nie je povinny uskutognit prieskum trhu,

Vynimka zo zakona o verejnom obstardvani podfa § 1 ods. 2 pism. g) zakona o verejnom
obstaravani; ,Tento zakon sa nevztahuje na uzavretie pracovnej zmiuvy, dohdd o pracach
vykonavanych mimo pracovného pomeru alebo obdobného pracovného vztahu®;

o Na uzavretie pracovne] zmluvy, dohdd o pracach vykonavanych mime pracovného pomeru
alebo ebdobnéhe pracovného vzfahu prijimatel nie je povinny pouzit pestupy uvedené v fomto
usmerneni. Bez obfadu na uvedené sa na kazdy takyto vydavok vztahuji podmienky
opravnenosti uvedené v Slanku 14, VZP Zmluvy o poskytnuti NFP.

o Prikazna atebo mandatna zmluva sa v podmienkach OP ZaS| povazuje za poskytnutie sluzby.

Vynimka zo zékona o verejnom obstaravani podla § 1 ods. 2 pism. p) zékona o verejnom obstaravani:
Tento zakon sa nevzfahuje na civilnil zakazku, ktorou vysielatel nadoblda, vyvifa, produkuje alebo
koprodukuje programovy material uréeny na televizne vysielanie alebo rozhlasové vysielanie, a civiln
zékazky, ktora sa tyka vysielacieho Gasu.

Poznamka: vynimka zo zékona sa mé uplatioval len na rozhtasové a televizne spolotnosti
(vysielatelov") alebo na verejnych obstaravatelov, kioti priamo nakupujit vysielaci Gas od vysielatelov.,
Nie je mozné zahmdt do vysielacieho asu aj samotni virobu televizneho alebo rozhlasového spotu,
nakolko ,vyroba spotu" je zakazka, kiordl je potrebné obstaravat podlia zakena o verejnom obstaravani
(napr.: sluzba, 92111200-4 Tvorba (vyroba) reklamnych, propagaénych a informacnych filmov a
videozaznamov

Vniitorné obstaravanie

Podmienky vnutorného obstaravania

Vnitomné obstaravanie (,in-house contract’) predstavuje zakazku zadavant medzi dvoma verejnymi
obstaravatelmi (alebo dvoma obstaravatelmi), pri ktorej verejny obstaravatel vyuZiva pri vykone zverenych tloh
vo verejnom zaujme viastné administrativne, technické a iné zdroje. Pravo EU nenlti verejného
obstaravatela, aby sa obracal na vonkajsie subjekty, kioré nie si stcastou jeho viastnej struktiry.

Na to, aby zakazka mohla byf kvalifikovana ako vnitomé obstaravanie bez aplikacie pravidiel zakona ¢ verejnom
obstaravani, je nevyhnutné, aby bofi spinené nasledujlice podmienky:

1)

pravnicks osoba, ktorej je zadana zékazka (dalej len ,subjekt’), jo v 100% viastniclve verejneho
obstaravatela zadavajlceho zakazku (L). je vylideny sitkromny kapital tretej strany}, a

verejny obstaravatel vykonava nad subjektom kentrolu podebnt: kontrofe, ktord vykonava nad viastnymi
organizatnymi zioZzkami, a

tento subjekt sidasne vykonadva zakladnG Casf svojich &innosti pre kontrolujiceho verejného
obstaravatela alebo obstaravatefov, a

subjekt je povinny postupoval podla zakona o verejnom obstaravani pokial ide o jeho vlastné
chstarévanie.



Spinenie uvedenych podmienok je potrebné posudzovat na zéklade dalej uvedenych pravidiel a principov:

1} 100 % vlastnictvo subjektu

a)

b)

posudzovanie pripadnej existencie sikromného kapitélu v subjekte sa musi urit v Case zadania
zakazky. Za Gas zadania zékazky sa povaZuje datum uzatvorenia zmluvy verejného obstaravatela
(prilimatela) s tymto subjektom k vnitornému obstaravaniu.

pokial by po zadani zakazky subjektu na zéklade vnutoného obstarévania doSlo k vstlpeniu
stikromného kapitaiu do subjektu, uvedené by predsiavovalo zmenu v zakladnjch podmienkach zadania
zakazky a prijimatel musi nésledne vyhlésit novil siitaZ uZ v stlade so zakonom o VO. Prijimatel je
viomto pripade povinny o vzniknutej skutodnosti bezodkiadne® informovat RO/SORO, pricom od
terminu vstupu sikromného kapitalu do subjekiu nie je opravneny vyuZival subjekt na realizaciu
pristusnej skupiny vydavkov. Pri administrativnej kontrote nového VO RO/SORO postupuje v silade s ¢l.
2 VZP k Zmluve o poskytnuti NFP.

Zarover je prijfimatel  povinny vysporiadat voli subjektu zavazky vzniknuté do ferminu vstupu
stkromneho kapitalu vyplyvajice z pineni na zéklade vnitomého obstaravania a predioZit RO/SORO
Ziadost o platbu s tymito zavazkami.

z predoslého dovedu je nevyhnuté pri posudzovani existencie stikromného kapitalu v subjekte v Case
zadania zakazky zohfadfiovat aj moZny buddci vstup sikromného kapitalu do subjektu a zabezpeGit
pravideiné monitorovanie dodrzania podmienky 100 % vlastniciva subjektu potas realizacie zakazky.
Tito informaciu prijimatel uvedie v kaZdej monitorovacej sprave projekiu (priebeZna, zaverecna).
V pripade, ak RO/SORQ pogas realizécie projektu zisti, Ze nie je splinené 100% vlastnictvo subjekiu a
prijimatel nevyhlasil novd sitaZ v silade so zékonom o VO, budl takto vzniknuté vydavky povaZované
Za neopravneng.

2) Vykonavanie kontroly nad subjektom

a)

subjekt musi podiiehat takej kontrole, ktoré verejnému obstaravateiovi umoZfiuje vpiyvat na rozhodnutia
tohto subjektu. Pritom musi ist o moznost' vykonavat rozhadujuci vplyv na jeho strategicke ciele, ako aj
na jeho délezité rozhodnutia,

verejny obstaravatel si musi ponechat dostatoény stupeil kontroly, aby mal moznost obmedzit' slobodu
konania prisludného subjektu (napr.. skutotnost, Ze sa rozhodovacie orgéany subjekiu skladaju iba zo
zastupcov verejnych obstaravateloviverejného. obstarévatela zlCastiujicich sa na spolupraci, sa
povaZuje za vyrazny znak existencie vnltornej kontroly),

nie je nevyhnutné, aby sa kontrola vykonavala individuaine, 1. kontrolu nad vitomym subjektom méie
vykonavat' viac verejnych obstaravatefov (napr. spolocny podnik obci a miest),

v pripade as. alebo sr.o. verejny obstardvatel by mal disponovat SirSimi pravomocami nez
akcionar/akcionari alebo konatel subjektu (kontrola, kiora sa obmedzuje iba na mangvrovaci priestor,
ktory pravo obchodnych spoloGnosti priznava vadsine akcionarov, by nemusela byt dostatofna na o,
aby predstavovaia dostatocnu kontroiu),

v pripade, Ze subjekt je alebo sa stane trhovo orienfovanym a ma dostatoény stupen nezavislosti, nie je
kontrola nad subjekiom dostatoind a RO/SORO bude toto konanie posudzovaf ako nesplnenie
podmienky vykonavania kontroly nad subjektom. Pokiaf tato situacia nastane potas plnenia zmluvy
medzi prijimatefom a subjektom, prijimatel je povinny o vzniknute] skutoénosti bezodkiadne informovat
RO/SORD, pricom od terminu, kedy sa subjekt stane trhovo orientovanym, prijimatef nie je opravneny
vyuivat subjekt na reatizaciu prislunej skupiny vydavkev. Prijimatel musi nasledne vyhlasit novi sitaz

8T, najneskor do siedmych dni od vzniku skutotnosti rozhodnej pre potitanie lehoty (pozri VEeobecné zmiuvné podmienky
k Zmluve ¢ poskyinufi NFP).
7 T.J. najneskdr do siedmych dni od vzniku skutoénosti rozhodnej pre pocitanie feholy (pozri Veobecné zmluvné podmienky
k Zmluve ¢ poskytnuti NFP).



uZ v stlade so zakonom o VO. Pri administrativne] konirole novéhe VO RO/SORO postupuje v sulade
s €l. 2 VZP k Zmluve o poskytnuti NFP.

Zarovef je prijimatel povinny vysporiadat vodi subjektu zavdzky vzniknuté do terminu vaniku trhovej
otientacie subjektu vyplyvajice 2 pineni na zéklade vnitomého cobstaravania a predloZit RO/SORQ
Ziadost o platbu s tymifo zavazkami.

3} Vykon zakladnej Casti Sinnosti subjektu pre verejného ohstaravatefa

a) foto kritérium ma za ciel zaistif, aby pravne predpisy o verejnom obstaravani zostali platné aj v pripade,
Ze subjekt kontrolovany jednym alebo niekolkymi verejnymi obstaravatelmi posobi na trhu, a preto mbze
pravidepodobne sitazit s inymi podnikmi.

b} pojem ,zékladna cast Cinnosti* je napineny viedy, ak sd Ginnosti vnutomého subjektu urCené hlavne
verejnému obstaravatefovi. Akékolvek iné cinnosti (napr. komeréného charakiery) by mali mat iba
okrajovy vyznam,

Tato podmienka stanovuie, Ze subiekt kiorému je zakazka priamo zadand, mus! svoju Ginnost
vykonavat v podsiatnej miere pre vereiného obstaravatefa,_ktory ho vlasini (a kontroluje).

PoZiadavka, aby dotyény subjekt svoju &innost vyvijal v podstatnej miere pre verejného obstaravatela,
kiory ho viasini a ovlada, ma zangit, Ze zakon o verejnom obstaravani {smernica) sa bude nadalej vZdy
aplikovat v pripadoch, ak takyto subjekt bude ¢inny nielen pre verejného obstaravatela, ktory viasini
jeho majetkové podiely, ale bude sicasne vstupovat na frh, a tym padom aj bude méct vstupovat do
s(itaze s ostatnymi podnikmi.

ESD vo veci C-340/04 konstatoval, Ze tato podmienka je spinena len viedy, ak aktivity spoloénosti
(subjektu} bud( vykonavané hlavne pre ten kontrolujici verejny organ {(verejného obstaravatela), ktory
viastni jeho majetkové podiely, a akakolvek daldia Cinnost bude mat len okrajovy vyznam. Na tento el
je nevyhnuing zohladiioval vietky Cinnosti, kioré dana spoloénost vykonava na zéklade zékazky
zadanej pristuSnym verginym obstarédvatefom bez ohladu na to, kto ho za tato Ginnost plati, €i uZ je fo
samotny versjny obstaravatel alebo iny uZivatel poskyinuiého pinenia. Z uvedeného teda vyplyva, Ze
verejny obstaravatef pri zadavani zakazky spolognosti:

» v kiorej m& 100 % majetkovi Ugast,

e vykonava nad fiou takt konirofu ako nad vlastnymi organizaénymi Utvarmi

s akiord rozhodujacu East (v podstatnej miere) svojej Einnosti vykondva pre verejného

obstaravatela,

nemusi postupovat padfa zakona o verejnom obstaravani.

¢) Pre takéto posidenie sO relevantné vietky také €innosti, ktoré vniforny subjekt uskutodfuje v ramci
zékazky zadanej verejnym obstaravatelom. Tento aspeki je relevantny bez ohfadu na totoZnost
prijemcu (¢ ide o samotnéha verejngho obstaravatela alebo pouzivatela sluZieb), subjekt, ktory plati
dodavatelovi (§i ide o kontrolujGceho verejného obstaravatela alebo uZivatelov sluzieb tretej strany)
alebo (zemie, na kiorom sa poskytujd tieto sluzby.

Pre postdenie splnenia tejto podmienky je rozhodujci priememy obrat subjekiu za predchadzajGce tri roky
v danej_oblasti predmetu_vndtorného obstaravania {tzn. fovary, sluzby alebo prace), pricom aspori 80%
priemerného obrafu musi byt v prospech prijimatela. Tieto Odaje sa posudzuju z vedengého Gctovnictva {ako
priemer vynosov dosiahnutych u posudzovaného subjektu voi prijimatefovi za obdobie poslednych troch
rokov),

Ak nie je zdovodu datumu zaloZenia subjektu alebo zafatia vykonavania &innosti k dispozicii obrat za
predchadzajlice tri roky, postadt, ak tento subjekt preukaze, najma prostrednictvom predpokladaného obraiu,
7e obrat je vierohodny. Tieto pripady bude RO/SORO posudzovaf individuélne,

4) Postupovanie v zmysle zakona o VO pri zadavani viastnych potrieb subjektu

a) nakolko subjekt zostava verejnym obstaravatelom v zmysle § 6 zakona o VO, je povinny pri obstaravani
tovarov, prac a sluzieb potrebnych na vykon svojich dinnosti postupovat v zmysle tohto zakona.
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1) Ak sibjekt vykonsiva pre verelngho obstarévatela siuzby spojéns s istenim komunikiici, vynimia 2 apliécie.
z8kona o VO sa vztahuje len na zadarié teflo sluzby, nie na dodanie samotnej technoldgie na gistenie).. -~ S
)V ‘pripatie; 7 subjekt 4 Vo svoje} napini vikon stavebnjch Ginnost, pr cbstarani “poliebinjoh ‘stavebhyehi
‘materidlov alebo technologickych zeviadeni je p‘ovin'ni*_ppstupova_t’- v zimysle. zakona-o vereinom ohstardvent). -

b) verejny obstaravate!, ktory kontroluje subjeki mdZze tomuto subjekiu zadavat len zakazky na
vykanévanie, ktorych je tento subjekt opravneny (napr, v ramci zriadovacej fistiny, v ramci vypisu
ginnosti uvedenych v obchodnom registri a pod.).

V stislosti s pinenim vSetkych podmienok vnitomého obstaravania RO/SORO upozorduje prifimatela, aby pri
zadavani zakazky subjektu bral do Gvahy v3etky skuto&nosti, kioré neskér mdzu mat negativny dopad na spdsob
realizacie_aktivit projekiu, pinenie meratefnych ukazovatefov projektu, Cerpanie NFF a vznik neopravnenych
vjdavkov (napr. v dosledku vstupu sikromného kapitalu do subjekiu pocas realizacie aktivit projektu, vzniku
trhovej orientacie subjekiu podas realizacie aktivit projektu, atd.). Napr. ak tato situécia nastane v termine pred
ukondenim realizacie akiivit projektu, zakonné lehoty na vykonanie nového VO (vrdtane leholy na jeho
administrativnu kontrolu zo strany RQ/SORO) mézu zapriéinit, Ze vydavky z nového VO budd realizované po
termine ukondenia realizacie akfivit projektu, na zékiade ¢oho budlt zo strany RO/SORO pavaZované za
neopravnené. Taktie? RO/SORQ upozorfiuje prijimatefa na moZné nesplnenie merateinych ukazovatelov
vistedku projektu, na zaklade Goho RO/SORO uplatni vodi prijimatelovi kratenie vydavkov podia sankcného
mechanizmut.

ROSORO taktiez upozorfiuje prijfimatela, Ze koneény termin opravnenosti vydavkov je stanoveny v zmyste cl.
56 nariadenia Rady (ES) ¢. 1083/2006 do 31. decembra 2015. V8etky vydavky realizované prijimatelom musia
byt do tohto terminu uhradené, po tomto termine si povaZované za neopravnené.

6.1.2  Postup RO/SORO pri administrativnej kontrole vnitorného obstaravania

Pri administrativnej kontrole vniiorného obstaravania RO/SORO pestupuje v silade s kapitolou 4.2.3 bod 83
Systému riadenia Strukturdlnych fondov a Kohézneho fondu, pricom vo vztahu k lehotam na vykonanie
administrativnej  kontroly, postupu pri identifikéaci nedostatkov, oboznamenia prijimatela so zavermi z
administrativnej kontroly a pod. postupuje ako pri administrativngj kontrole vergjného obstaravania. Ustanovenia
&. 2 ods. 3. VZP kZmluve oposkytnuti NFP tymto nie si dotknuté a priimatel je povinny prediozit
poskytovatefovi dokumentaciu Kk vnitornému obstaravaniu bezodkladne po  ukonceni konania vedlceho
k uzatvoreniu zmiuvy s pefiaZnym plnenim na dodavku tovarov, sluzieb -alebo stavebnjch prac so subjektom
vnutomého obstaravania, aviak najneskér 30 dni pred ptanovanym datumom podpisu tejto zintuvy.

Ak sa prifimatel rozhodne na zabezpedenie aktivit projektu vyuZit vndtorné obstaravanie, je povinny prediozit’
RO/SORO na preukazanie spinenia podmienok uvedenych v kapitole 6.1.1 nasledovnu dokumentaciu:

1. Zddvodnenie zadania zékazky formou vnitomého obstardvania podpisané Statutarmym zastupcom
verejného obstaravatela - prijimatela,

2. Ad 1) 100 % viastnictvo subjektu a 2) vykonavanie kontroly nad subjektom ~ doklad potvrdzujlict pravnu
subjektivitu subjektu (napr. doklad o pridelent ICO, vypis z OR SR (nie star$ie ako 3 mesiace ku diu
predlozenia  dokumentécie z vnitomného  obstaravania), zriadovacia listina  vratane vietkych
relevantnych dodatkov),

3. Ad 3) vykon zakladnych Ginnosti — napr. vyrofné spravy, auditné spravy, atovna zavierka, analyticka
evidencia v Gétovnictve a pod. za posledné ti ukongené (i¢tovné cbdobia®,

8 7 predioZenych dokladov musia byt overitelné vykonavanie kontroly nad subjektom a rozhodujlica Zast &nnosti pre
prijimatela.



4. Cestné vyhlasenie Statutareho zéstupeu verejného obstaravatela o spineni vietkych podmienok 1), 2},
3) uvedenych v kapitole 6.1.1 {nie starSie ako 7 dni k datumu predlozenia dokumentacie k vlitornemut
obstaravaniu).

Poznamka: Tento doklad bude RO/SORO opétovne poZadovat af pri administrativnej kontrole
uzatvorenej zmluvy medzi prijfimatefom a subjektom, pricom v danom pripade estné vyhiasenie musi
byt vystavené ku diu podpisu tejto zmluvy®,

5. Prieskum frhu za 0elom overenia splnenia principu hospodamosti®®. Z tohio prieskumu musi byt
zZrejmé, ze ceny uvadzané vo vnitornom obstaravani st rovnaké alebo nizsie ako ceny na relevantnom
trhu. Prieskum trhu nesmie byt starsi ako 30 kalendamych dni (1 mesiac) pred planovanim zaslanim
vnltorného obstaravania na administrativau kontrolu na RO/S0ORO.

Prieskum trhu mbZe byt realizovany:

- na zaklade cenového prieskumu oslovenim minimalne 3 potencidlnych dodavatefov - pre udely
zdokladovania takto vykonaného prieskumy prijimate! predloZi celi komunikéciu s potencialnym
dodavatefom,

- na zakiade cenového prieskumu z webovych sidiel dodavateloy - pre (¢ely zdokladovania takto
vykonaného prieskumu trhu prijimatel predioZi ,print screeny” predmetnych webovych sidiel.

V pripade, ak vzhladem na $pecifickost predmetu zékazky nebude moZné resp. (felné vykonat
prieskum trhu, RO/SORO odporiiéa prifimatelovi, aby dalsi postup predbezne konzultoval s RO/SORQ,
ktory ad-hoc uréi spdsob preukazania hospodarnosti.

8. Navrh zmluvy medzi verejnym obstaravatelom a subjektom k vnGtornému obstaravaniu, pricom navrh
zmiuvy mus{ obsahovat' aj ustanovenia & 2 ods. 14 VZP k Zmluve o poskytnuti NFP.

7. Dokumentaciu suvisiacu s postupom pri zadévani vlastnych potrieb subjektu nevyhnuinych pre
realizaciu Ginnosti v zmysle predmetu vnitomého obstaravania, kioré st financované z prostriedkov OF
ZaSi"", Subjeki je povinny pri obstaravani tovarov, prac a sluzieb potrebnych na vykon svojich ginnosti
postupovat v zmysle zakona o verejnom obstaravani'?, V § 1 ods. 2 z&kena o verejnom obstaravani su
uvedené vynimky zo zakona ~ napr. sa tento zakon nevztahuje na uzavretie pracovnej zmluvy, dohdd o
pracach vykenavanych mimo pracovného pomeru alebo obdobnéhe pracovného vztahu.

Vietky doklady musia byt vo forme crigindlu alebo overenej kopie. RO/SORC je opravneny poZadovat od
prijimatefa aj ind dokumentaciu k vnitornému obstaravaniu v stlade s €l. 3 VZP k Zmluve o poskytnuti NFP.

RO/SORO vykona administrativnu kontrolu vnitomeého cbstarévania, priéom pestupuje podla kapitoly 7.3 a7.4
tohto Usmernenia.

Ak RO/SORO administrativnou kontrolou vnitorného obstaravania nezisti Ziadne pochybenie, ktoré malo/mohlo
mat vplyv na vysledok vnltorného obstaravania alebo zékazka zadavana medzi dvoma verejnymi obstaravatelmi
nie je v rozpore s principmi a podmienkami uvedenymi v kapitole 6.1.1 tohto Usmemenia, RO/SORO v zazname
z administrativnej kontroly stanovi, Ze predmet vndtomého obstaravania pripiista na financovanie. RO/SORO
upozoriuje priimatela, e prijimatel’ je opravneny predkladat vzniknuié vydavky do Ziadosti o platbu aZ po
kladnom overeni uzatvorenej iéinnej zmiuvy medz! prijimatelom & subjekdom.

9 V pripade ak st datumy podpisu zmiuvy rozdielne, destné vyhiasenie musi byt vystavené k neskorSiemu datumu podpisu
zmluvy,

18V 7mysle Systému riadenia $trukturdinych fondov a Kohézneho fondu, odseku 83 Casti 4.2.3 &k prijimatef, kiory nie je
povinny pri obstarani zakazky postupovat podla zékona o verejnom obstardvani a nevykonal obchodnd verejnd sitaZz RO
kontroluje sillad zabezpedenia dodavok tovarov, prac a sluZieb potrebnych pre realizaciv akfivit projekiu $ principmi
rovhakého zachchadzania, nediskriminicie, transparentnosti, hospodarnosti a efektivnosti prostrednictvom
prieskumu trhu.

"' Napr. v zmysle prikladu 1.1) dokumentaciu k obstaraniu zakazky na dodavku technologie na Gistenie {ak tato fechnoltgia
j& financovand z NFF daného projektu).

2 RO/SORO vyZaduje vietku relevantn( dokumentéciu v zmysle tohto Usmermenia.
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Ak RO/SORO administrativnou kontrolou vnatorného obstaravania zisti, ze prijimaterl nespifia podmienky na jeho
pouzitie, odporuci prijimatelovi, aby zadanie predmetnej zakazky realizoval v zmysle zakona o verejnom
obstaravani.

Pri aplikacii vnitomého obstaravania je RO/SORO opravneny zviastného podnetu dodatkom k Zmluve
o poskytnuti NFP upravit niektoré povinnosti prijimatefa, ktoré by mohli byt takymto sposobom obstarania
dotknuté (napr. tykajice sa procesu verejného obstaravania, opravnenosti vydavkov, posudenia ich
hospodarnosti, viastnictva a pouzitia vystupov, monitorovania 100% vlastnictva subjektu a pod.). Vydavky s
v tomto pripade opravnené na financovanie aZ po nadobudnuti U¢innosti dodatku k Zmluve o poskytnuti NFP. Za
tymto Géelom RO odporia prijimatefom, aby informovali RO/SORO o vyuziti vnitorného obstaravania
s dostatoénym predstihom pred doruéenim dokumentécie k vnutornému obstaravaniu.

6.2. Horizontalne vnutorné obstaravanie

Pokial ide o horizontalnu spolupracu in-house, teda spolupracu medzi verejnymi organmi mimo koncepcie
vyuZivania spoloénej kontroly vnitornych subjektov, tiez je potrebne dodrZiavat stanovené podmienky.
Horizontalnou alebo tzv. neinditucionalizovanou spolupracou sa zaobera rozsudok Sudneho dvora vo veci
Hamburg, ktory akceptoval uvedeni formu spoluprace za spinenia stanovenych podmienok. Verejny
obstaravatelia mozu medzi sebou nadviazat spolupracu bez vytvorenia spoloéne kontrolovaného subjektu. Ide
0 nasledovné podmienky:

1. Zmluva sa vztahuje iba na verejnych obstaravatelov bez i¢asti sukromného kapitalu.

2. Spolupraca medzi subjektmi sa zameriava na spolo¢ny vykon verejnej Glohy, ktord maju vykonat vsetci
spolupracujlici partneri. Spolupraca nesmie zahffiat Ziadne komercné aspekty.

3. Vzijomna spolupraca sa riadi aspektmi tykajucimi sa verejného zaujmu. Dohoda by nemala zahffiat
¢innosti, ktoré by sa dali ponukat na otvorenom trhu.

4. Spolupraca mdze zahffiat vzajomné prava a povinnosti presahujuce ramec pinenia dloh za odplatu,
nemdze véak zahfiat iné financéné prevody medzi subjektmi neZ tie, ktoré zodpovedaju uhrade
skuto&nych nakladov za prace/sluzby/dodavky.

Horizontalny aj vertikalny in-house predstavuje prostriedok pre verejnych obstaravatelov na organizovanie
vykonu verejnych Gloh mimo ramca uplatiiovania pravnych predpisov EU o verejnom obstaravani. Pravne
predpisy EU nevyzaduju, aby verejni obstaravatelia na spolocne vykonavanie svojich Uloh verejnych sluzieb
pouzivali uréita pravnu formu. Blizsie informacie st uvedené v Metodickom vyklade CKO k zadavaniu zakaziek v
ramci tzv. vniitorného obstaravania v oblasti implementécie fondov EU zo diia 7.1.2013, resp. v Pracovnom
dokumente Gtvarov komisie o uplatiiovani pravnych predpisov EU o obstaravani na vztahy medzi verejnymi
obstaravatemi ( ,spolupraca medzi verejnymi obstaravatefmi‘) zo diia 4.10.2011.

Administrativna kontrola zadavania zakazky

Prijimatel predlozi dokumentaciu na administrativnu kontrolu verejného obstaravania na RO - Odbor
projektového riadenia/SORO ako képiu originalu kompletnej dokumentacie v pisomnej podobe, ktora je
pevne zviazana a podpisana Statutarnym zéstupcom prijimatela resp. spinomocnenym zastupcom podfa
prilohy ¢. 3 zmluvy o poskytnuti NFP.

Prijimatel predlozi dokumentaciu na administrativnu kontrolu zadavania zakazky nasledovnym
postupom:



a) Prijimatel vyhotovi fotokopiu celej dokumentacie z vykonaného alebc prebiehajiiceho verejného
obstaravania. Vo fotokopii prilimatel ofisiuje podia poradia jednotlivé strany predkiadanej
dokumentacie.

b) Prijimatel vyhotovi zoznam dokladov, kioré vo fotokdpii predklada na administrativiu kontrolu.
Odporadame, aby sa tento zoznam nachadzat ako prvy list predloZenej dokumentécie a dokumentacia
bola chronologicky usporiadana/zosumarizované.

¢) Fotokodpie azoznam predkladanych dokladov nasledne prijimatel pevne spoji {napr. zviae tepeinou
alebo hrebefovou véizbou) a na prvej strane, resp. v zozname dokladov Statutdmy zastupca prijimatefa,
resp. spinomocneny zastupca podla prilohy €. 3 zmluvy o poskytnuti NFP uvedie ,Overené s originalom”
a svoj viastnoruény podpis, €im potvrdi pravost a kompletnost' predkiadanych dokumentov.

RO/SCRO upozorfiuje prifimatela, Ze nebude akceptovat dokumentaciu k verejnému obstaravaniu, ktora nebude
predioZend uvedenym postupem, nebude pevne zviazand aoverena vzmysle uvedeného postupu (napr.
dokumentacia volne vioZend v euroobaloch, obalkach, $andnoch apod.), pri ktore] nie je moZné zarulit' jgj
pravos! a kompletnost. RO/SORQ je opravneny takto predioZent dokumentaciu k verejnému obstarévaniu vratit
prijimatelovi bez vykonania administrativnej kontroly. Administrativna kantrola verejnéhe obstaravania bude zo
strany RO/SORQ vykonana az po opétovnom dorufeni dokumentacie k verejnému obstaravaniu v silade
s vySSie uvedenym postupom.

7.1 Dokumenticia vo verejnom obstaravani

Prijfimatel eviduje vietky deklady a dokumenty z pouZitého postupu verejného obstaravania a zadavania zékazky
auchovava ich vsllade so zmluvou o poskytnuti nendvratného finanénéhe prispevku. Prijimatel predklada
RO/SORO na administrativiu kontrolu kompletn(i dokumentaciu k uplatnenému postupu verejného obstaravania
a zadavania zakazky.

Dokumentacia z verejného obstaravania musi jednoznaéne preukazovat’ cely postup zadavania zakazky.
Vzévislosti od pouZitého postupu verejného obstarivania  dokumentacia pozostdva naprikiad
Z hasledovnych dokumentov:
- smernica upravujiica proces verejného obstaravania, plan obstaravani (ak relevantné)
- predbeZné oznamenie,
- urcenie predpokiadanej hodnoty zakazky,
- oznamenie o vyhlaseni verejného obstardvania alebo jeho ekvivalent, vratane vyllalene] kopie
zverejneného oznamenia vo vestnikoch,
- vyzva na predkiadanie ponik { od 1.7.2013 zverejnena v profile verejného obstarévatela, resp. na
webovom sidle verejného obstaravatela}
- sltazné podklady v plnom rozsahu,
- dokumenty z celej komunikacie so zaujemcami a uchadzaémi vratane vysvetlovania vratane dékazov
o uskutotnenej komunikacii ( snimky obrazoviek s odoslanou elektronickou podtou vratane jej priloh
z ktorych je mozné jednoznaéne identifikovat adresata, obsah elektronickej posty a datum jej odoslania,
resp. dorudenia, potvrdené postové doruCenky a pod.},
- gvidencia zaujemcov, kiorym sa poskytli sitazné podklady (poZiadavka zaujemcov o poskyinutie
sifaznych podkladov, doklad o (hrade za s(itaZné podklady, dokiad o poskytnuti sitaZnych podkladov),
- doklady tykajuce sa reviznych postupov,
- menovacie dekréty jednotlivych Clenov komisie, vratane ich Zivotopisov, z kiorych je zrejmé splnenie
poZiadaviek podfa § 40 zakona o verejnom chstaravani kladenych na lenov komisie
- prehlad doteraz zrealizovanych verginych obstardvani {poditanych od zaCiatku kalendarmeho roka)
s rovnakym alebo obdobnym predmetom zakazky, ako predmet zakazky, na kiory sa predkiada
dokumentécia na administrativnu kontrolu verejného obstaravania
- Cestné vyhlasenie k vyberu postupu vo verejnom obstarévant podfa prilohy €. 2
- pozvanky na zasadnutie komisie,
- evidencie doruéenych ponik
- ponuky predloZenych uchadzaémi
- prezenéné listiny zo zasadnutia komisie,
- Gestné vyhlasenia jednotlivych Clenov komisie,
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- prezenéné listiny uchadzaCov pritomnych na otvarani pontik

- zépisnice spolu s prezendnymi listinami (zépisnica z otvéarania pondk, zapisnica z vyhodnotenia spinenia
podmienck (casti (v pripade uZlej sitaZe arokovacieho konania bez zverejnenia, resp. priameho
rokovacieho konania), zapisnica o0 vyhodnoteni ponlk, zéapisnica zrokovacieho konania bez
zvergjnenia, resp. priameho rokovacieho konania),

- ponuky jednotlivych uchadzadov,

- rozpoBet vratane neoceneného vykazu vymer (ak relevantné),

- oznamenie prijimatefa o zadati rokovacieho konania bez zverejnenia, resp. priamehc rokovacieho
konania,

- dokiady o doruéent zépisnice z otvarania ponik jednotlivym uchadzadom, kiori predioZili ponuky,

- ozndmenia o vylideni, oznamenia Uspednému uchadzadovi a nelspesnym uchéadzatom,

- navrh zmluvy s UspeSnym uchadzatom,

- navrh dodatku zmluvy s Ospednym uchadzatom, ktorého prilohou je v pripade dodavky stavebnych prac
alebo tovarov aj podpomé stanovisko stavebného dozoru alebo ingho prislusnehe odbomika atd.
Stanovisko by malo obsahovat dovody, kioré vedu k zazmluvneniu dodatodnych prac asluzieb,
nad ramec zmluvy medzi prijimatefom a (spednym uchadzatom

- uzavretej zmiuvy medzi prijimatelom a (spesnym uchéadzacom,

- dodatok zmluvy uzatvoreny medzi prijimatefom a tspesnym uchadzacorn,

- tloklady o uvefneni zabezpeky, )

- oznamenia vysledku verejného obstaravanial informéacii zaslanych Uradu pre verejné obstaravanie,

- potvrdenie o zverejneni uzavretej zmiuvy medzi prifimatefom a ispeSnym uchadzacom v Centrainom
registri zmiiiv, resp. na webovom sidle prijimatela (uvedené zdokladuje napr. predioZenim ,print
screenu”).

*vedeny zoznam dokumentécie je len orientagny, odponicame podpomne pouZit & zoznam kompletnej
dokumentécie zverejneny na
hitp:/www.uvo.gov.sk/documents/1 3157/2505087 /zoznam_kompletne]_dokument%C3%A1cie pdf

7.2 Realizdcia verejného obstaravania

Prijfimatel ma vyluéni a keneénll zodpovednost za vykonanie verejneho obstaravania a zadavania zakazky pri
dodrzani vieobecne zavaznych pravnych predpisov SR a EU, z&kladnych principov vergjného obstaravania,
zmluvy o poskytnuti NFP a tohto usmemenia.

Verejné obstaravanie, kiorého vydavky sa vzfahujl k realizécii odsihlasenych aktivit projektu, mbze byt
uskutodnené pred podpisom zmiuvy o poskytnuti NFP, alebo po podpise zmluvy o poskytnuti NFP.

V pripade, e vereiné obstaravanie, ktorého vydavky sa vztahujl k realizacii odsthlasenych aktivit projektu, bolo
uskutoénené pred podpisom zmluvy o poskytnuti NFP, prijimatel je povinny predioZit RO/SORO dokumentaciu z
verejného obstaravania na administrativnu kontrolu spolu s prvou Ziadostou o platbu, v ktore] si zahmuté
vydavky vztahujiice sa k vykonanému versjnému obstaravaniu.

RO/SORO vykonava administrativny Kontrolu verejného obstaravania na zéklade informécii a dokumentov
predlozenych prijimatefom. Tymto nie je dotknuté pravo RO/SORO zUcastiiovat sa na procese verejného
obstaravania ako nehlasujci Slen komisie, ani pravo RO/SORQ kontrolovat proces vergjného obstaravanie
nasledne v ramci kontroly projekiu ha mieste.

RO/SORO preveri, & prijimatel vo vietkych pripadoch zadavania zakazky, okrem zakazky s nizkou hodnotou,
vykonaval &innosti vo versjnom obstaravani prostrednictvom odborne sposobilej osoby na verejné obstaravanie
zapisane] v zozname odbome spésabilych osdb, ktory vedie Urad pre verejné obstaravanie. Uvedene neplati pre
zékazky realizované podla znenia novely zakona o verejnom cbstaravanie Oginnej od 1.7.2013, v zmysle ktore]
in&titit odbome sposobilych osb zanika.

RO/SORO na zaklade dokumentacie predioZenej prifimatefom kontroluje proces verejného obstaravania pri
obstaravani siuZieb, tovarov a stavebnych prac podia zakona o verejnom cbstaravani:



a) pred planovanym zverejnenim nadlimitnej zakazky (oznamenia o vyhlasent verejného obstaravania,
resp. jeho ekvivalentu vratane sitaznych podkiadov a vypodtu predpokladane] hodnoty zakazky) - ex
ante kenirola,

b) po ukanteni vyhodnotenia pontik predicZenych uchadzami aviak pred podpisom zmluvy priiimatela

s Uspednym uchadzaéom a

) po podpise zmiuvy prifimatela s UspaSnym uchadzatom a

d} pred podpisom dodatku zmiuvy medzi prijimatefom a (spesnym uchadzacom a

}  po podpise dodatku zmluvy medzi prijimatelom a GspeSnym uchadzadom.

7.2.a) Ex ante kontrola zakazky - kontrola pred planovanym zverejnenim z&kazky (nadlimitne z&kazky)
Prijimatel predklada na kontrolu nasledovné dokumenty:

- vypolet predpokladanej hodnoty zékazky

- navrh oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania resp. jeho ekvivalent

- néavrh sitaznych podkladov

V pripade, ak sa prijimatel rozhodne uzawriel zmluvu s vyuZitim postupu priameho rokovacieho konania (dale]
len ,PRK"} v zmysle § 58 ZVO je povinny predloZit na ex ante kontrolu nasledovné:

a) navrh oznamenia o zabati priameho rokovacieho konania v zmysle § 101 ods. 2 Zakona o vergjnom
obstaravani v zmysle zakonnych naleZitosti spolu s odbvodnenim pouZitia priameho rokovacieho konania,
vratane vyzvy na rokovanie (uvedené plati pre podlimitné postupy) (jedna sa o formulér €. 5 - oznadmenie o zatati
nriameho rokovacieho konania pri postupe zadavania podlimitnej zakazky)

b) navrh oznadmenia o zamere uzavriet zmiuvy v zmysle § 22 ods. 6 ZVO. Poskytovatel vyslovne
vyZaduje v pripade priameho rokovacieho konania vypracovanie a zverejnenie tohto oznamenia. Zaroven je
Prijfimatef povinny predloZit navrh Oznamenia v zmysle § 59 ods. 5 Zakona o verejnom obstaravani. (uvedené
plati pre nadlimitné postupy);

c) navrh zmluvy s (spednym uchadzatom pred jej podpisom druhou Zmluvnou stranou vratane zapisnice
z rokovarnia.

Ak prijimatel predioZi na ex ante kontrolu zakazku a RO/SORO identifikuje porusenia ZVO, RO/SORO prerusi
administrativny kontrolu a vyzve prijimatefa na odstranenie nedostatkov. Lehota 21 dni prestava plynot diiom
odoslania vyzvy. Po dorufeni odpovede prijimatela na vyzvu RO/SORQ plynie nova 21-dfiova lehota. Po
zapracovani resp. odstraneni nedostatkov je prijimatef povinny zaslat na RO/SORQ findlne znenie materialov
urenych na zverejnenie.

7.2.b} Administrativna kontrola VO pred uzavretim zmluvy s ispednym uchadzadom

1. RO/SORO kontroluje, & v ramei verejného obstaravania realizovangho prifimatelom nedeslo k poruSeniu
postupov a principov verejného obstaravania. RO/SORO sa pri overovani zameriava na kontrolu najma
tychte dokumentov a skuto&nosti:

a) dodrZiavanie lehdt pre jednotlivé postupy a {tkony verejného obstardvania;

vyber postupu verejnéhe obstaravania;

zhodu predmetu zakazky so schvalenou Ziadostou o NFP/Zmluvou o poskytnuti NFP;

podmienky Gcasti vo verejnom obstaravani a kritéria vyberu uchadzadov a zaujemcov;

kritéria na vyhodnotenie ponik;

pravidla uplatnenia kritérii a postupy vyhodnotenia ponuk;

siitad oznamenia o vyhlaseni verejného obstardvania alebo jeho ekvivalentu so sifaznymi

podkladmi;

dodrZanie postupov hodnolenia spinenia podmienck (éasti, vyberu uchadzafov a vyhodnotenia

penik zo strany prijimatela;

T aoooexm
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i) zhodu predmetu zmluvy uzavretej medzi prijimatefom a Uspesnym uchadzadom s podmienkami
uvedenymi v oznameni o vyhlaseni VO, v sitaZnych podkladoch a injch dokumentoch tykajlcich sa
vergjného obstaravania;

i) splrenie podmienok pre pouZitie rokovacieho konania so zvergjnenim;

k) spinenie podmienck pre rokovaie konanie bez zverejnenia resp. priameho rokovacieho konania;

I dodrfanie § 58 ods. 2, § 59, § 98, § 101 z&kona o verejnom obstaravani;

RO/SORQ je povinny pri kontrole zakaziek zacatych po 30.6.2013 vykenat kontrolu aplikovania moznosti
uvedensj v § 46 ods. 2 (v ramci znenia zakona o verejnom cbstaravanie Gcinného od 1.7.2013), ktora sa
tyka moZnosti zrudenia verejného obstaravania ak neboi predioZené viac ako dve ponuky. V pripade, Ze
boli predloZené fen dve ponuky, RO/SORC poZaduje cd prijimatefa zdovodnenie, preco predmetnd sifa?
nezrudil. V pripade, o v rmci zadavania zakazky bola predloZena ten jedna ponuka a prijimatel verejné
obstaravanie nezrudil, RO/SORO je vzmysle Dohody o spolupréaci povinny poZiadat UVO o vykonanie
kontroly predmetného verejného obstarévania. Nasledny postup RO/SORO bude vyplyvat z vysledku tejto
kontroly. RO/SORO ma zérover moznost poziadat VO o kontrolu verejného obstaravania aj v pripade
dvoch pontik, ak predloZené zddvodnenie prijimatela nepokiada za dostatocneé.

RO/SORO mbze poziadat UVO o:

a) vykonanie kontroly verejného obstarévania pred uzavretim zmiuvy s Gspednym uchadzatom ~
nadiimitna zakazka,

h) vykonanie kontroly verejného obstaravania pred uzavretim zmiuvy s UspeSnym uchadzatom alebo
pred ukongenim sitaZe navrhov - podlimitna zakazka alebo sitaz navrhov;

¢) vypracovanie odborného stanoviska/informécie k éiastkovym problémom v konkrétnom vergjnom
obstaravani oich sulade so zakonom o versjinom obstaravani v Stadiu pred podpisom zmluvy
s lispednym uchéadzadom;

RO/SORO v pripade zistenia skutoénosti, ktoré s v zmysle § 138 ods. 2 zakona o verejnom obstaravani
ddvodom na podanie namietky:

- oznami bezodkladne toto zistenie prijimatelovi a

- sidasne md7e namietat proces verejného obstaravania v zmysle zakona verejnom obstaravani.

RO/SORO oboznamuje prijimatefa so zavermi z administrativnej kontroly verejného obstaravania do 21
dni odo diia predloZenia prislu$ne] dokumentacie prijimatefa poskytovatefovi, pricom dorucenim
dokumentacie sa rozumie prijatic dokumentacie poskytovatefom v pisomnej forme, pokial RO/SORC
neustanovi inak (uvedena fehota je procesnopravna, t. lehota je zachovand, ked RO zasle zavery posiedny
den lehoty na postovi prepravu).

Ak poskytovatel v ramei vikonu administrativnej kontroly verejného obstaravania identifikuje nedostatky,
poZaduje od6vodnenie zvolengho postupu, prerusi administrativnu kontrolu a vyzve prijimatefa na ich
odstranenie. Odovodnenie zvoleného postupu poZaduje v lehote nie kratdej ako 7 dni odo dia dorucenia
vjzvy. Lehota uvedena vodseku 5 prestava plynit diom odoslania vyzvy. Po doruéeni odpovede
prijimatefa na vizvu RO/SORO plynie nova 21-dfiova ishota. Napr. RO/SORO mbze vyzval prijimatefa na
tipravu navrhu zmluvy v silade s podmienkami ponuky Uspesného uchadzaca, ak poCas administrativnej
kontroly navrhu zmluvy {uzatvaranej medzi prijimatefom a dspednym uchadzatom) zisti nestilad navrhu
zmiuvy so sutaznymi podkladmi, resp. ekvivalentom {ponukou predioZenau uspesnym uchadzatom).

Ak dojde k odstraneniu pochybenia, odstraneniu nedostatoéného zdovodnenia zvoleného postupu, resp. ¥
zddvodneniu nesiladu v procese obstaravania a v dalich pripadoch domneleho nedodrZania principov
a postupoy obstaravania je RO/SORO povinny pokradovat vo vykone administrativng] kontroly a nasledne
vystavii zaznam z administratfvnej kontroly.

RO/SORO vyzve prijimatefa na zrudenie sitaZe a odporuti vyhlasenie noveho verejného obstaravania, ak
v procese kontroly verejného obstardvania pred podpisom zmluvy prijimatefa s UspeSnym uchadzalom
identifikuje iné zavazné poruSenia zékona o vergjnom obstaravani, resp. postupov a principov vergjného
obstaravania, ktoré nie je moZné odstranit (pravou navrhu zmluvy medzi prijimatefom a Uspednym
uchadzadom, a suéasne neschvall uzavretie zmluvy prijimatela s Uspednym uchadzacom.

V pripade, ak RO/SORQ nezasle/neoboznémi prijimatefa so zévermi z administrativnej kontroly v lehote
uvedenej v odseku 5, priiimatel je opravneny pozastavit realizaciu projektu do &asu dorugenia/cboznamenia



zaverov z administrativnej kontroly. Tymic ustanovenim nie je dotknutd povinnosf RO/SCRO overit
uvedenl dokumentaciu.

10. Ak RO/SORO poZiada o kontrolu procesu verejného cbstaravania UVO (poZiada o vikon kontroly verejného
obstaravania alebo vypracovanie odbomného stanoviska), administrativna kontrola sa neukonéf, zaznam sa
v tomto okamihu nevypracu;e len sa vykona poznamka v projektovom spise a sU¢asne RO/SORO zasle
prifimatelovi ozndmenie, Ze postipl kontrolu procesu verejného obstarbvania na Urad pre verejné
obstaravanie, lehota prestane plynut. Prijimatel nie je v fomto pripade opravneny vykonat Gkon, ktory bo
overovany (podpis zmiuvy, podpis dodatku zmiuvy). V pripade, ak napnek takémuto oznameniu o postipeni
koniroly procesu verejného obstaravania na Urad pre verginé obstardvanie prijimatel uzavrie
zmluvu/dodatok k zmiuve s Uspednym uchadzatom, povaZuje sa takéto konanie prijimatela za podstatne
porusenie zmiuvy o NFP. Driom doruteria oznamenia Uradu pre verejné obstaravanie o vysledku kontroly
procesy verejného obstaravania de dispozicie RO/SORC, plynie RO/SORO nova lehota 21 dni. RO/SORO
je povinny, najneskdr posiedny den leholy zaslaf ozndmenie, tzn. oboznamit prijimatela so zavermi z
administrativnej kantroly.

11. Vpripade ak RO/SCRO identifikuje nedodrZanie principov a postupov verejného obstardvania, resp.
porudenia legislativy a neddjde k odstraneniu protipravneho stavu RG/SORQC nepripusti kontrolované
verejné obstaravanie do financovania, pokial nie je uvedengé v tejto kapitole inak.

12. Vzmysle Systému riadenia Strukturalnych fondov a Kehézneho fondu na programové obdobie 2007 - 2013
je RO/SORO opravneny v Specifickych pripadoch nevyliSit zfinancovania vydavky stvisiace
s kontrolovanym VO, gj ked bolo identifikevané porudenie z&kona o VO, ktoré nemohlo ovplyvnil vystedok
VO aprisludné vylienie zfinancovania by bolo neprimerane prisne. S(casiou zéverov zaznamu
z administrativnej kontroly pravidiel a postupov stanovenych zakonom o VO je vtakomto pripade aj
podrobné zdbvodnenie nevyli¢enia takychto vydavkoy z financovania,

Z vy&Sie uvedeného je zrejmé, Ze RO/SORO je povinny vypracovat z kaZde} administrativnef kontroly v zmysle
pism, b) a2 e) predchadzajiceho odseku samostatny zaznam z administrativnej kontroly verejného
obstaravanialobstaravania. Z vykonu ex ante kontroly sa zaznam z administrativnej kontroly nevystavuje.

RO/SORO skontroluje zhodu predmetu zadkazky uvedeného vzmluve o poskytnuti NFP s opisom
uvedenym v dokumentacii z verejného obstardvania a dokumentaciu verejného obstaravania pred vyhlasenim
verejného obstaravania, pri¢om na kontrolu siladu so zakonom o vergjnom obstardvani je potrebné prediozit
v pinom rozsahu vypracované sttazné podklady, resp. sitfazné podmienky a oznamenie o vyhlaseni vergjného
obstaravania alebo jeho ekvivalent. V pripade, ak RO/SORQ identifikuie nezhodu predmetu zakazky uvedeného
v zmluve o poskytnuti NFP s opisom uvedenym v dokumentécii verejného obstaravania, je povinny oznamit’ tito
skutolnost prifimatelovi v ramci zaverov z administrativne] koniroly identifikovanych v zézname z administrativne;
kontroly. Rozéirenie predmetu z hladiska rozmanitosti, resp. objemu {poétu) je beZnou sicasfou obstardvania ,
pretoZe prifimatel obstarava spravidia pre subjekt ako taky nielen pre projekt.

7.2.¢) Administrativna kontrola VO po uzatvoreni zmluvy s UspeSnym uchadzacom

RO/SORO na zéklade dokumentacie predloZene] prijfimatefom kontroluje proces verejneho obstaravania pr
obstaravani siuZieb, fovarov a stavebnych prac podla zakona o verejnom cbstaravani po podpise zmluvy
prijfimatela s dspe$nym uchadzacom. Podkladom pre kontrolu po podpise zmluvy medzi prijimatefom a
{ispednym uchadzafom je uzavretd zmluva a prisluSna dokumentacia tykajica sa oznameni vysledkov
verejného obstaravania.

Prifimatel je povinny dorugif podpisant zmluvy s uspeSnym uchadzadom v fermine do 30 dni od podpisu
zmiuvy. Z vyiSie uvedeného je zrejmé, Ze po vykonani administrativne] kontroly po podpise zmluvy RO/SORO
opatovne vypracuje zdznam z administrativnej koniroly verejného cbstaravania, v zmysle kioréhe budl vydavky
vzniknuté na zaklade uzavretej zmluvy opravneng na financovanie.

RO upozorfiuje prijimatelov, ze zmluva medzi prijimatelom a Gspesnym uchadzatom nadoblida Ucinnost az po
zverejneni. V nadvéznosti na prijatie zakona ¢. 546/2010 2.z., ktorym sa dopifia zakon &, 40/1964 Zb. Obgiansky
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zakonnik v zneni neskordich predpisov a kiorym sa menia & dopifiajil niekioré zakony, vyplynula povinnost
povinnej osoby zverejiovat tieto zmiuvy na svojom webovom sidle {resp. v centrainom registri zmluv).

7.2.d} ¢) Dodatky k zmiuvam

Prijimatel v dodatku k uzatvorengj zmluve s (speSnym uchédzatom nesmie podstatnym spdsobom menit
pbvodny predmet zakazky, resp. cenu zakazky.

Prifimatel je povinny oznémit RO/SORO akykolvek pripravovany dodatok k zmluve s (spesnym uchadzacom,
oricom takyto dodatok musi byt predlozeny RO/SORD na administrativnu kontrolu. Prifimatel v zmysle
kapitoly 7.2 predklada RO/SORO na administrativau kontrolu dodatok pred jeho podpisom a po jeho podpise.

V zmysle &l. 2 bod. 4 viecbecnych zmluvnych podmienck Zmluvy o NFP prijimatel nie je povinny zasielat
dokumentéaciu pred podpisom dodathku, v pripade, ak predmetom tohto dodatku je zmena identifikainych
tdajov zmluvnych stran alebo iné skutoénosti, ktoré nemajd vplyv na finanéné pinenie zmluvy alebo sa
tykajui organizatno-technického zabezpedenia plnenia zmiuvy, za predpokiadu Ze uzatvorenim dodatku
neddjde ku konaniu v rozpore s § 9 ods. 3 a §10a ZVO.

RO/SORO vykona administrativnu kontrolu znenia dodatku vydanim zéznamu z administrativnej konfroly
verejného obstaravania. Na administrativnu kontrofu dodatku k zmluve sa primeranym spdsobom pouZiji postupy
pre administrativnu kontrolu verejného obstaravania.



7.3  Urfenie ex-ante finanénej opravy v pripade porusenia pravidiel a postupov vereiného

obstaravania

V pripade, ze RO/SORO identifikuje v ramci AK VO, porudenie zakona o VO vo faze po podpise zmluvy
prifimatefa a Uspe$ného uchadzaga, kioré malo, alebo mohlo mat vplyv na vysledok VO & v case
identifikacie zistenia edte nedolo k Ghrade opravnenych vydavkov v ZoP (tykajicich sa kontrofovaného
V0), RO/ SORO postupuje nastedovne:

5. V rameci uréenia ex-ante finanénej opravy RO vyda Zaznam z AK VO pre predmeiné verejné
obstaravanie. Sitastou tohto administrativneho zaznamu bude okrem povinnych naleZitosti aj:

a)

b)
¢)

néavth %j sadzby, ktord bude vyjadrovat mieru zniZenia opravnenych vydavkov tykajicich sa
daného verejného ohstaravania,

identifikacia &isla, nazvu a popisu porudenia v zmysle prilohy Rozhodnutia EK

zddvodnenie uréenia konkrétnej viSky ex-ante finantnej opravy s ohfadom ria povahu, zavaznost,
spdsob a nasledky zisteného poruSenia, a brat zretel na vplyv porudenia z&kona o VO na vysledok
VO a na dodrziavanie principov rovhakého zaobchadzania, nediskriminacie, transparentnosti,
hospodarosti a efektivnosti. Zavaznost nedodrZania pravidiel VO a sivisiaci finanény vplyv sa
posudzujll s ohfadom na tieto faktory: droveli hospodarskej sutaZe, transparentnost a rovniaké
zaobchadzanie. Ak méa predmetny nesilad  odradzujGci  Oinok  na  potencidlnych
uchadzatov/zaujemcov alebo ak vedie k zadaniu zékazky inému uchadzalovi ako tomu, ktorému
mala byt zadana, je to silny ukazovatel zavaZnosti poruenia. Ak ma porusenie len formainy
charakter bez skutoéného alebo potenciaineho vplyvu na vysledok VO, RO neuréuie financna
opravu. VysSia sadzba finandnej opravy (10 alebo 25 %) by sa mala aplikovat' & v pripadoch, ked v
ramei AK VO boli zistené viaceré nedostatky, za kioré by mala byt uloZena finanéna oprava

6. Na aplikovanie ex-ante finanénej opravy musia byt splnené nasledujlice podmienky:

8)
b)

priiimatel pisomne siihtasil s navthovanou ex-ante finantnou opravou

RO/ SORQ uzavrie s prilimatefom dodatok k Zmluve o poskytnuti NFP. RO a prijimatef si v
dodatku k Zmluve o poskytnuti NFP upravia vyCislenie opradvnenych vydavkov, povinnost] sivisiace
s predkladanim ZoP zniZzenych o prisludn{ finanéni opravu, zaradenie nepriamych vydavkov za
prislugné sluzby vereiného obstaravania medzi neopravnené atd. Sufastou dodatku bude &
upozornenie prijimatela, Ze na zaklade vysledkov zisteni kontrolnych subjektov (audit EK, viadny
audit, certifikatné overovanie..) mdZe byt vy$ka finanénej opravy Zzmenena (zvySena).

priifimatel preukaZe, Ze disponuje finanénymi zdrojmi, ktorymi zabezpei dhradu budicich
neopravnenych vydavkov minimalne vo vyske navrhovanej ex-ante finanénej opravy. RO urdi
sposob preukazania zabezpeenia spolufinancovania zo strany prijimatela, pri¢om zohladni najma
vys$ku udetenej finanénej opravy, stav realizécie projekiu, charakter prijimatela a pod.

v pripade, Ze v danej veci urenia ex-ante finanénej opravy je prijimatelom rozpoctova alebo
prispevkova organizécia niektorého z Gstrednych orgénev Stétnej spravy, je potrebné nad ramec
preukézania dostatoénych finanénych zdrojov podfa pism. ¢) tohto odseku predioZit aj pisomné
s(ihlasné stanovisko zriadovatefa s navrhovanou ex-ante finanénou opravou.
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7.4

7. V pripade, 7e prijimatel pisomne akceptufe navrhovanl finanénd opravu a zaroveri sil spinené
podmienky uvedené v bodoch 2.1-2.3 , RO/ SORO pisomne potvrdi prijimatefovi uréenie vySky ex-
ante financnej opravy, ktorG mu navrhol v zdzname z AK VO. RO nie je povinny aplikovat zavazne
podmienky uréenia ex-ante finanénej opravy uvedené v bode 2 b) c) a d) pokial sa dane zistenia tykajts
z4kazky s nizkou hodnotou {resp. zakazky podla § 9 ods. 9 Zékona ¢ VO). Aj v tjchto pripadech je
RO/ SORO povinny vyziadat si od prijimatefa stihlas s navrhovanou ex-ante financnou opravou.

8. V pripade, Ze prijimatel nespini podmienku uvedent v bede 2 pism. a), t]. neakceptuje navrhovani
finanéni opravu:

a) RO mdZe poZiadat v zmysle Dohody ¢ spolupraci (VO o vykonanie kontroly, vydanie Ciastkového
stanoviska alebo osobni konzulticiu. V zmysle zaverov tejto spoluprace:
1) je RO opravneny zmenit svoj pdvodny navrh uréenia ex-ante finangnej opravy a vydat novy
zaznam z AK VO s novym névrhom finandnej opravy,
2} RO potvrdi svoj pvodny névih a vydé novy zaznam z AK VO v rmci zéverov kiorého uvedie,
7e vietky vydavky slvisiace s kontrolovanym verejnym obstaravanim budu prektasifikované
ako neopravnené, t,j. nebudd pripustené do financovania.

b) RO potvrdi svoj pdvodny navrh ex-ante finanénej opravy a vyda novy zaznam z AK VO v ramci
zaverov ktorého uvedie, 7e vietky vydavky siivisiace s kontrolovanym verejnym obstaravanim
budli prekiasifikované ako neopravnens, tj. nebudu pripustené do financovania.

9. Pokial prijimatef sthlasi s navrhovanou finantnou opravou, aviak nespini podmienky uvedené v bode
2 pism. b), ¢) alebo d), RO/ SORO vyda novy zaznam z AK VO v ramei zaverov kiorého uvedie, Ze
vietky vydavky sUvisiace s konirolovanym verejnym obstaravanim budi preklasifikovang ako
neopravneng, tj. nebudd pripustené do financovania.

10, Udelenim ex-ante finanénej opravy nie je dotknuta moZnost Poskytovatela udelit’ financnll opravu
v zmysle §27a zakona &. 528/2008 Zz. o pomoci a podpore poskytovanej z fondov Eurdpskeho
spoloGenstva, ako ani povinnost Prijimatefa tito finanént opravu vysporiadat.

11. Postup uvedeny v tejto Gasti usmernenia aplikuje RO/ SORO primerane &) na kontrolu dodatkov k uz
uzatvorenym zmluvam.

12. Postup uvedeny v tejio dasti usmemenia sa nevztahuje na pripady, kedy RO/ SORO identifikuje
porudenia pravidiel/principovipostupov vo verejnom obstaravani pred uzavretim zmiuvy s nspesnym
uchadzadom, pricom priimatel nedodrfal zmluvni povinnost neuzavrief zmluvu s UspeSnym
uchadzadom. RO/ SORO je opravneny nepostupovat spésobom uvedenym v tejto Casti metodickeho
pokynu aj v pripade, ak Prijimatel nesplni povinnost vyplyvajlicu zo zmiuvy o poskytnuti NFP a
nepredio?f verejné obstaravanie na kontrolu na RO pred podpisom zmiuvy s Uspesnym uchadzaom a
RO kontroluje predmetné verejné obstaravanie z tohto dévedu az po podpise zmluvy s ispesnym
uchadzagom. V tychto pripadoch RO nepripusti vidavky vzniknuté z takéhoto verejného obstaravania
do financovania v pingj vyske.

Vyzvanie prijimatefa na vratenie poskytnutého prispevku alebo jeho Casti v pripade porusenia
pravidiel a postupov verejného obstaravania

Ak RO identifikuje nedodrfanie principov a postupov VO, resp. poruSenie pravidiei stanovenych v
legislative SR a EU, a2 potas realizécie projektu, po Ghrade (pri zalohovych platbach - po schvéleni
siadosti o platbu — zitovanie zélohovej platby) oprévnenych vydavkov v ZoP (vztahujicou sa k
nakladom projekiu, kioré vypiyvajl z realizacie VO (napr. na zaklade vystedkov kontroly na mieste,
vladneho auditu, auditu EK a pod.) je RO povinny apiikovat § 27a z&kona o pomaci a podpore.



V zmysle § 27a zakona o pomoci a podpore v pripade, ze RO/ SORO zisti na zaklade vykonanej AK
VO,alebo na zaklade iného podnetu (kontrola UVO, NKU, certifikaéné overovanie, viadny audit, nasledna
finanéna kontrola a pod.) porusenie pravidiel a postupov VO mdze vyzvat prijimatela na vratenie
poskytnutého prispevku alebo jeho ¢asti na predmet zakazky

V zmysle zékona o pomoci a podpore je RO/ SORO opravneny vyzvat prijimatela, aby vratil poskytnuté
financné prostriedky, pripadne ich ¢ast, ak bude zistené poméenie pravidiel a postupov VO. RO pri uréeni
vysky prispevku, ktory je prijimatel povinny pri poruseni pravidiel a postupov VO vrétit, je povinny
postupovat pri uréovani tejto vysky v zmysle metodického pokynu CKO ¢&.11 . Ak prijimatel dobrovolne
prispevok alebo jeho &ast na zaklade vyzvy nevrati, RO poda podnet UVO, ktory vykona kontrolu. Ak bolo
zistené poruenie pravidiel a postupov VO, RO rozhodne o vrateni 1,5- nasobku sumy uvedenej vo vyzve,
najviac véak 100% poskytnutého prispevku alebo jeho ¢asti na predmet zakazky, ak bola pravoplatnym
rozhodnutim uloZena pokuta v silade s § 149 zakona o VO, alebo ak bolo zistené porusenie pravidiel a
postupov VO uvedené v protokole, ktoré malo alebo mohlo mat vplyv na vysledok VO a za kioré sa
neuklada pokuta. V pripade, Ze nie je mozné aplikovat postup v zmysle § 27a zékona o pomoci a
podpore, postupuje RO v zmysle zmluvy o poskytnuti NFP.

Obdobny postup sa uplatni, ak UVO, ¢i uz na zaklade svojho alebo iného podnetu (tymto podnetom mdze
byt aj podnet RO na zaklade vysledkov kontroly na mieste, opatovnej kontroly VO, viadneho auditu, auditu
EK, certifikatného overovania a pod.), uloZi prijimatelovi pokutu, 7alebo zisti poruSenie pravidiel a
postupov VO uvedené v protokole, ktoré malo alebo mohlo mat vplyv na vysledok VO a za ktoré sa
neuklada pokuta skor, ako je RO opravneny vyzvat prijimatela na vréatenie prispevku alebo jeho ¢asti. V
takom pripade méZe RO vyzvat prijimatefa na vrétenie prispevku alebo jeho Casti az po nadobudnuti
pravoplatnosti rozhodnutia UVO o uloZeni pokuty alebo po prerokovani protokolu. Ak prijimatel uréeny
pnspevok alebo jeho ¢ast na zaklade vyzvy nevrati, RO rozhodne o vréteni dvojnasobku sumy uvedenej
VO wzve najviac vSak 100% poskytnutého prispevku alebo jeho Casti na predmet zakazky. UvO je
povinny do 15 dni od prerokovania protokolu alebo od nadobudnutia pravoplatnosti rozhodnutia
informovat RO o prerokovanom protokole, ktory obsahuje preukazané kontrolné zistenia o poruseni
postupov a pravidiel VO a o rozhodnuti, ktorym sa pravoplatne ulozZila pokuta za poruSenie pravidiel a
postupov VO. V pripade, Ze nie je mozné aplikovat postup v zmysle § 27a zakona o pomoci a podpore,
postupuje RO v zmysle zmluvy o poskytnuti NFP.

Vrateny prispevok je prijmom Statneho rozpodtu v stlade so zakonom o rozpoétovych pravidlach verejnej
spravy, okrem ¢asti prispevku poskytnutého z pnslusneho fondu Europskej unie, ktory sa vracia na
osobitny Géet Ministerstva financii SR vedeného v Statnej pokladnici. Prislugné sumy, ako aj identifikaciu
aétov uréi RO v rozhodnuti, vo vyzve na vratenie, resp. v %ladosti o vratenie finanénych prostriedkov.

RO/SORO je povinny pri uréovani vysky vratenia poskytnutého prispevku alebo jeho &asti postupovat podla
zasad, ktoré st uvedené v Metodickom pokyne CKO €. 11 k urCovaniu vySky vratenia poskytnutého
prispevku alebo jeho Casti pri poruseni pravidiel a postupov verejného obstaravania v a¢innom zneni (dalej
len ,Metodicky pokyn CKO ¢&. 11%), ktory je zverejneny na www.nrsr.sk v ¢asti Dokumenty:

a) RO/SORO je povinny brat na zretel povahu, zavaZnost, sposob a nasledky zisteného porusenia
VO,

b) RO/SORO je povinny brat zretel na vplyv porusenia zakona o VO na vysledok VO a na dodrziavanie
principov rovnakého zaobchadzania, nediskriminécie, transparentnosti, hospodarnosti a efektivnosti,

¢) RO/SORO wyuziva pri uréovani vySky vratenia poskytnutého prispevku alebo jeho Casti metédu
vypottu vysky vratenia poskytnutého prispevku alebo jeho ¢asti prostrednictvom
percentuélnej sadzby podia vzorca (Vvp = V% x Vov x Vs%) blizSie uvedeného v bode 7 tejto
kapitoly

d) pri uréeni percentualnej sadzby vychadza RO/SORO z prilohy, kiora je neoddelitelnou suéastou
Metodického pokynu CKO €. 11,
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e} percentudina sadzba uplatnena vo vztahu k porudeniu zakona o VO je stanovend ako maximalna, t)
RO/SORC nembie aplikovat vy3siu sadzbu ako je uréena v Metodickom pokyne CKO ¢€. 11,

f) vpripade, Ze RO/SORO zisti porudenie zékona o VO azérovefi vyzve prijimatefa na vratenie
poskytnutého prispevku alebo jeho fasti vzmysie § 27a zékona o pomoti a podpore, je
ROISORO povinny aplikovat percentualnu sadzbu v zmysle prilohy Metodického pokynu CKO €. 11
a zaroveft zaznamenat' slvisiacu nezrovnalost' do systému ITMS, priom v pripade zistenia
nezrovnalosti, kiord nie je zaradena do tejto prilohy vyuZije RO/SORO analogicky percentualnu sadzbu
obsahovo najblizSiemu porudeniu,

g) v pripade, ze RO/SOROQ zisti porusenie, kioré sa neda priradit’ k poruSeniam zakona o VO v zmysle
pism. f) tohto odseku, RO/SORO je povinny postupovat podfa platnych usmerneni EX,

h) v pripade, ¥e vramci percentudinej sadzby uplatnenej vo vztahu k poruSeniu je uvedena moznost
znizenia tejto percentudlnej sadzby na nizdiu hodnotu podla zavaznosti, je RO/SORO opravneny
zZniZit' tito sadzbu, nie viak pod minimalnu sadzbu stanovend v prilohe Metodického pokynu
CKO &. 11, prigom toto zniZenie musi byt zo strany RO/SORO riadne zdvodnené najma s ohladom
na zasady uvedené v pism. a} & b),

i} vpripade zistenia viacerych poruSeni uvedenych v prilohe tohto metodického pokynu je RO/SORQ
povinny uplatnit’ jednu percentualnu sadzbu, ato takl, kiord sa vztahuje na porusenie s vySSou
sadzhou, feda finantné opravy sa nespotitavajll. (napr. ak pre jedno poruSenie urli RO/SORC
sadzbu 10 % a pre druhé porusenie urci sadzbu 100 % , ako vysledna sa bude aplikovat sadzba 104
%).

i) konedné urdenie vydky vratenia poskytnutého prispevku alebo jeho Casfi a zodpovednost za takéto
uréenie je v kompetencii RO/SORO, pridom ten je povinny postupovat v zmysle vy3Sie uvedenych
zasad.

Pri vypoite visky vratenia poskytnutého prispevku alebo jeho gasti jo RO/SORO povinny vyuZit metodu
vypodtu vysky vratenia poskytnutého prispevku alebo jeho Casti prostrednictvom percentualnej
sadzby. Pri fomto spasobe vypodtu vychadza RO/SORO z percentualnej sadzby uvedenej v prilohach
Metodického pokynu CKO & 11, vysky vydavkov uznanych ako opravnenjych zo strany RO/SORO
vztahujlicich sa ku konkrétnej zakazke a miery spolufinancovania zo zdrojov EUaSR.

RO/SORO postupuje podia nasledovného spdsobu vipoliu:
Vvp = V% x Vov x Vs%

Vvp - vyska vratenia poskytnutého prispevku alebo jeho casti,

V% - percentuéina sadzba uplatnend vo vztahu k poruseni,

Vov - vyka vydavkov, uznanych ako opravnené zo strany RO/SORO vo vztahu ku konkrétnej zakazke,
Vs% - miera spolufinancovania EU a SR vo vztahu k predmetnej zakazke.

Priklad 2 . I T R S S BT P
" Prijimatef predioZil vjdavky vztahujuce sak zakazke vo vySke 100000 € kioré bola zo 100-% urdena ba na.
Tealizacii -predmetného projektu, t], tisto vydavky predstavit- oprivnené: davky na. realizaciy predmetného -
‘projekty. V jednotivich ZoP predlozil vjdavky vo vyske:35 000 €; pricom RO po vykonani administrativiie kontroly
7oP uzna za gpravnené len vidavky vo vyske 20 000 €., kloré budd hasledne. zo strany RO uhradenéfzictovang, -
Vy#ka spoluinancovania vo vztahu X projektu jo 85% EU a-10% SR (L] vjSka NFP o 95 % z celowyon oprévnenych
vydavkov); pricom viastné zdroje priimatefa tvoria 5%. Nasledne 2isti RO porusenie. zakona o VO, na kloré bude.
-navi_az_aha:pe_r'centué!na‘"s_adzba:\'rz_myéle’_'_prfib_hy--.(napr'.325_-.%-); BT DT R
Vyska vratenia poskytniitého prispeviu alebo jeho dasti sa-teda vypadita nasledovne: 25 % x 20000.€ x93 % =



Upozornenie pre prijimatelov

8.1 Moznost’ zadat otazku

V stvislosti s dastymi pochybeniami prijimatelov v procese zabezpetovania tovarov, sluzieb a stavebnych prac,
Riadiaci organ pre OperaGny program Zamestnanost a sociélna inklizia umozriuje prijimatefom zadat otazku
tykajuci sa verejného obstaravania v sivislosti s konkrétnym schvalenym projektom v ramci OP ZaS| Na tento
(el slaZi e-mailova adresa vo.esf@employment.gov.sk pre RO alebo vo@iazasi.gov.sk pre SORO.

8.2 Informovanie prijimatelov

a)  Nawebovom sidle www.esf.gov.sk v Casti verejné obstaravanie sii zverejfiované najcastejsie otazky k VO
a usmemenia pre prijimatefov k procesu verejného obstaravania.

b)  Na webovom sidle www.esf.gov.sk vcasti verejné obstaravanie su tieZ pravidelne zverejfiované
najcastejsie sa opakujuce chyby, ku ktorym dochédza v ramci procesu verejného obstaravania.

8.3 Aktualizacia usmernenia

Riadiaci organ upozorfiuje prijimatelov na moznost dopinenia tohto usmernenia, preto je potrebné priebezne
sledovat stranku www.esf.gov.sk .

9 Prechodné ustanovenie

1. SORO je opravneny upravit podmienky k overovaniu zadavania zékaziek na realizaciu schvalenych aktivit
tretim subjektom nad ramec ustanoveni tohto usmemenia.

2. Postup uvedeny vtomto usmerneni sa vztahuje na zakazky vyhlasené po 01.07.2013. Na zékazky
vyhlasené pred tymto datumom sa v primeranom rozsahu vztahuju predchadzajice verzie Usmernenia RO
¢. N5/2008.

10 Prilohy

Priloha 1 — Plan obstaravani

Priloha 2 — Cestné vyhlasenie k vyberu postupu vo verejnom obstaravani

Priloha 3 - Vyhlasenie prijimatela o spineni podmienok pre obstaranie bez prieskumu trhu
Priloha 4 - Zapisnica z vyhodnotenia ponak
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Usmernenie riadiaceho organu ¢, N5/2008 aktualizacia €. 2 Priloha 1

Vypracoval (meno a priezvisko), kontakt (e-mail, telefén) :

Datum :

Podpis:
Meno a priezvisko Statutdmeho organu prijimatela:
Déatum:

Podpis:

7 Prijimatel viozi potrebny podet riadkov.

EUROPSKA LNIA

>

Eurdpsky
socialny

fond ZAMESTNANOST
A SOCIALNA INKLUZIA




Usmernanie riadiacehe organu & N5!2008 akfualizdeis €. 9- Pritoha 2

IN&zov a sidlo priiimatela/

Cestné vyhlasenie k vyberu postupu vo verejnom obstaravani

Ja, dolu podpisany {titul, meno, priezvisKo) ..o
ako Statutarny organ prijimatelal ...

realizujliceno ProjeKt § NAZVOMI w..iieirriemssiss st e |

ITMS KOd PrOfektU: —.voceesecensnsiiirnssisssnssensrnneenes (MO

vyhlasujem,
38 pre Gdely vypottu predpokladanej hodnoty zakazky? ... realizovanej postupom vo
verejnom obstaravani ... S0m do predpokiadanej hodnoty zakazky zaratal &) hodnotu

tovarov, sluzieb a stavebnych pracé, ktoré si obstaravané v ramei injch projektov, ako aj vlastnych

potrieb prijimatela.

Prijimatel si je vedomy pravnych désledkov nepravdivehio wyhlasenia o skuto€nostiach  uvedenych
v predchadzajiicom odseku, vratane pripadnych trestnoprévnych dbisiedkov (§ 221 - Podvod, § 225 — Subvenény
podvod, § 261 - Poskodzovanie financnych zaujmov Europskych spoloéenstiev Trestného zakona).

Prijimate! berie na vedomie, Ze uvedenie nepravdivych informéacii vtomio vyhlaseni je mozné

povaZovat za podstatné porusenie Zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku,

Meno a priezvisko, titul:

Funkeia:

Podpis a pediatka:

Datum a miesto:

1 Nazov a sidio prijimatela

2 Uviest nazov zakazky

2 Uviest konkrétny postup vo verejnom obstarévani (napr, verejna sitaz, uzsia sutaz, stitazny dialog, rokovacie konanie so
zverejnenim, rokovacie konanie bez zverejnenia, priame rokovacie konanie, postup zadavania podprahovich zékaziek,
postup zadavania zakaziek s nizkou hodnotou, sitaz navrhov, zakazky podla §9 cods, 9, podiimitné zakazky s vyuZitim
elekironickeho frhoviska)

* Nehodiace sa Skrtnite







Usmernenie riadiaceho organu &, N5{2008 aktualizacia 8.9 Prifoha 3

{Nazov a sidlo prijimatelaf

Cestné vyhlasenie! o spineni podmienak k obstaraniu tovarov / sluzieb / stavebnych prac?
do 1 000,- eur bez DPH bez prieskumu frhu

Ja, dolu podpisany {titul, meno, PrEZVISKO) ... ;

ako HatUtAMNY OrGAN PRHIMAIETAS .....vuoveaurermssmusesssessnsiassiassmssmsssessansassesssssssmssmessssssssasssssrsssssssssass ;

realizujUceho ProJEKE S NAZVOME w.ovvereereceemr s sisinsis s s st st ;
[TMS kod Projektu; ....ccvevierecresnicicnisiiienns ; tymto

vyhlasujem,
7e obstaranie nizSie uvedenych tovarov / sluzieb / stavebnych prac*, v celkove] sUME ..o eur

bez DPH, spifia podmienky v silade s Usmemenim riadiaceho organu pre Operaény program Zamestnanost
a socidlna inklizia &. N5/2008, za ktorych nie som povinny / povinné® vykonat prieskuni trhu;

» vynaloZené naklady na obstaranie predmetnej zakazky boli primerané kvalite a cene,

o cena tovarov/siuZieb/stavebnych prac je obvykia na relevantriom trhu v ¢ase a mieste nakupu,

» vykeonanie prieskumu trhu by bolo vo vziahu k predmetu zakazky nehospodame a neefektivne

z nasledovnych dévodovs:

......................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................

Zaznam z vykonaného obstarania:

Predmet cbstarania Cenab
{nazov MnozZstvo (poet ks, ...} SgHez Miesto obstarania / dodavate!

tovaru/sluzby/stavebnych prac}

! Vyhlasenie prifimatel predklada ako prilohu Ziadosti o platbu, v kiorej si narckuje vydavky realizované na predmet zakazky
zakipeny bez vykonania prieskumu trhu, v slade s podmienkami stanovenymi v Usmerneni RO ¢. N5/2008 v dginnom
znenl.

2 Nehodiace sa Skrinite.

3 Nazov a sidlo Prifimatela.

4 Nehodiace sa Skrinite.

5 Nehodiace sa Skrinite.
§ Prijimatel uvedie dévody, prege by bolo vykonanie prieskumu triws nehospodame a neefektivne.



Prijimatel st je vedomy pravnych dosledkov nepravdivého vyhlasenia o skutodnestiach uvedenych
v predchadzajlicom odseku, vratane pripadnych trestnopravnych ddsledkov (§ 221 - Podvad, § 225 — Subvencny
podvod, § 261 — Podkodzovanie finanénych zéujmov Eurépskych spolodenstiev Trestného zakona).

Prijimate! berie na vedomie, ¥e uvedenie nepravdivych informacii v tomto vyhlaseni je mozné povaZovat za

podstatné porusenie Zmluvy o poskytnuti nenavratného finantneho prispeviu,

Meno a priezvisko, titul:

Funkeia:

Podpis a peciatka:

Datum a miesto:




tlsmernenie fadiaceho orgénu & N52008 aktualizdcia &8 Priloha 4

ZAPISNICA Z VYHODNOTENIA PONDK
PHIMALEES 1ot oottt et
Osoba alebo komisia, ktora vykonala prieskum trhu:
Meno, PriczVISKO, TUNKGIR 1.....coooiiviisniiners st st

OpIS PrEdmettt ZAKAZRY: ........coovvvvimurmisionsisecesin s bt

Datum vykonania priesKUMU IHhUL .

Nizov a sidlo osloveného dodévatela, meno a priezvisko kontaktnej osoby:

Kriterium na vyhodnotenie PONUK: ... s

Spdsoh vykonania prieskumu:

PredloZand AOKIAAY: ..o veeoreeieis s ries e sss s sssss s ress b b et

Vyhodnotenie:

Sposob vaniku zédvizku:
a) nazaklade zmluvy a naslednej fakturacie

Vyhlasenie:

Vyhiasujem, Ze pri vykonavani tohto prieskumu trhu som postupoval transparentne, odborne, v silade so svojim najlepsim
prasveddenim a nestrannym sposchom voti vietkym oslovenym subjektom s gorazom na (elné, efektivne a hospodarne
vynakladanie finanénych prostriedkov.

Zodpovedny zamestnanec { komisia ) :

L T - NSO o
Zodf:;ovedné osoba alebo 'P.(;:.r.rr;isia (men‘t;,. .;‘:a}'l.ezvisko,. funkma podpis)
Overil:
mét.atutémy z.é.:;iupca prijin;étera h

Prilohy:






